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Stellenausschreibung

In der Stadt Schonebeck (Elbe) ist zum 01.03.2017 eine Stelle Mitar-
beiter/Mitarbeiterin Zentrale Vergabestelle zu besetzen.

Zu den Aufgaben gehoren:

- formelle Priifung von Vergabeverfahren (Wertungsstufe 1)

- Einleitung der Vergabe durch formelle und inhaltliche Uberprii-
fung von Vergabedokumenten der Beschaffungsstellen (Antrag/
Bekanntmachung/Auswahl/Vergabeverfahren)

- Organisation und Durchfiihrung der Er6ftnungstermine (Leitung
der Submission)

- Durchfiihrung der formlichen Vergabeverfahren nach VOL,
VOB, GWB und VgV (formelle Priifung, Annahme des vorldufi-
gen Vergabevorschlags, Ubergabe an das
Rechnungspriifungsamt, Abrechnung der Vergaben)

- Durchfiihrung von freihdndigen Vergaben nach VOL und VOB
und fiir freiberufliche Leistungen

- Pflege und Aktualisierung der Dienstanweisung des Vergabe-
rechts

- Fiihren der Statistik (Anzahl der Vergaben)

Voraussetzung ist eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungs-
fachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter. Wiinschenswert
sind fundierte Kenntnisse des Vergaberechts, insbesondere VOB/A,
VOL/A, GWB und VgV sowie allgemeines Vertragsrecht. Die wo-
chentliche Arbeitszeit betrdgt 30 Stunden bei einer Vergiitung mit
der Entgeltgruppe 6 TVSD. Vom Bewerber/der Bewerberin sollte die
Bereitschaft vorliegen, ggf. bis zu 40 Stunden/ wochentlich zu arbei-
ten. Schwerbehinderte werden bei gleicher Befidhigung, Eignung und
fachlicher Leistung bevorzugt. Vollstindige Bewerbungsunterlagen
(insbesondere Bewerbungsschreiben, tabellarischer Lebenslauf und
entsprechender Ausbildungsnachweis), gern auch per E-Mail, sind zu
richten bis spitestens 06.02.2017 an die Stadt Schonebeck (Elbe) De-
zernat 1/ Haupt- und Personalamt Markt 1 39218 Schonebeck (Elbe).

Hinweis: Eingangsbestitigungen werden nicht ausgefertigt, Bewer-
bungsunterlagen werden aus Kostengriinden nur zuriickgeschickt,
wenn ein ausreichend frankierter Riickumschlag in angemessener
Grofe mit eingereicht wird. Nach Beendigung des Bewerbungsver-
fahrens konnen die Unterlagen auch personlich nach telefonischer
Absprache abgeholt werden, ansonsten erfolgt eine datenschutzge-
rechte Vernichtung der Bewerbungsunterlagen nach sechs Monaten
nach Bewerbungsfristende.
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