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Dienstpostenausschreibung

In der Stadt Schönebeck (Elbe) ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt der 
Dienstposten einer/eines

Amtsleiterin/Amtsleiters Haupt- und Personalamt

zu besetzen.

Dem Haupt- und Personalamtsleiter/in sind die nachfolgenden Sachgebiete 
untergeordnet:

- das SG Personal,
- das SG Organisation,
- das SG Zentrale Dienste,
- das SG EDV,
-  die Sachbearbeiterin Koordinierung Gesundheits- und Arbeits-

sicherheit.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

●  Vorbereitung von Grundsatzentscheidungen der Verwaltungs-
führung

● Mitwirkung an der Erarbeitung von Satzungen und Richtlinien
● Organisation der Stadtverwaltung
● Verwaltung der Dienstgebäude und -räume
● Beschaffungs- und Verwaltungsaufgaben
●  Planung und Einsatz der Technikunterstützten Informationsver-

arbeitung
● Personalwesen
● Statistik
● Arbeitssicherheit und Gesundheitsfürsorge für Bedienstete

Die Bewerberin/der Bewerber muss die Befähigung für die Laufbahn- 
gruppe 2,2. Einstiegsamt (höherer allgemeiner Verwaltungsdienst) besitzen 
oder ein abgeschlossenes Jurastudium, ein abgeschlossenes Hochschul-
studium „Master“ im rechtswissenschaftlichen Studiengang „öffentliches 
Recht und Verwaltung“ oder der Politik- und/oder Verwaltungswissen-
schaften.

Gesucht wird eine verantwortungsbewusste, fachlich qualifizierte Persön-
lichkeit mit umfassenden Kenntnissen des Verfassungs- und Kommunal-
rechtes, sowie mit Kenntnissen über Rechtsgrundlagen der Verwaltung, 
des Beamten- und Tarifrechts sowie Arbeitszeitrechts und einer Berufs-
erfahrung von mindestens 3 Jahren. Von den Bewerberinnen/Bewerbern 
werden Engagement, Entscheidungsfreudigkeit, Führungs- und Organisa-
tionsfähigkeiten erwartet. 

Der Dienstposten ist mit der Besoldungsgruppe A 14 Besoldungsgesetz des 
Landes Sachen-Anhalt (LBesG LSA) bewertet. Die wöchentliche Arbeits-
zeit beträgt 40 Stunden.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Befähigung, Eignung und fach-
licher Leistung bevorzugt.

Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen sind bis einschließlich 05.09.2014 
erbeten an die

Stadt Schönebeck
   Personalamt
   Markt 1
   39218 Schönebeck.

Entstehende Kosten für die Bewerbungen werden nicht erstattet. Die 
Rücksendung von Bewerbungsunterlagen erfolgt nur dann, wenn ein mit 
Rückporto versehener Umschlag beigelegt wurde.
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