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Stellenausschreibung

In der Stadt Schonebeck (Elbe) ist zum nichstmoglichen Zeitpunkt
die Stelle einer/eines Mitarbeiterin/Mitarbeiters Vollstreckung zu
besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

— die zwangsweise Durchsetzung eines Verwaltungsaktes durch Bei-
treibung Offentlich-rechtlicher Forderungen oder durch Pfindungen
in das bewegliche Vermogen sowie externe Amtshilfeersuchen

—  Einleiten und Durchfiihren von Vollstreckungsmafinahmen aufgrund
von Vollstreckungsauftrigen und Zustellung von Pfandungsankiindi-
gungen

—  Vereinbarung von Terminen und Ratenzahlungen zur Beitreibung der
Forderungen sowie die Erstellung von fruchtlosen Pfandungsproto-
kollen bei Zahlungsunfahigkeit der Schuldner

— die Zeugenfunktion bei Wohnungséffnung

Voraussetzung ist eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungs-
fachangestellte bzw. Verwaltungsangestellter und der Besitz der Fahr-
erlaubnis fiir PKW mit Fahrpraxis.

Gesucht wird eine verantwortungsbewusste, fachlich qualifizierte Person-
lichkeit mit umfassenden Kenntnissen des Verwaltungsvollstreckungsge-
setzes LSA, der Landesverordnung zur Durchfithrung des Landesvoll-
streckungsgesetzes sowie der Zivilprozessordnung.

Erwartet werden Einsatzbereitschaft, Verhandlungsgeschick, Menschen-
kenntnis, Koordinationsfahigkeit, gute Ausprdgung im Zeitmanagement
sowie selbstidndiges und ergebnisorientiertes Arbeiten.

Die wochentliche Arbeitszeit betragt 40 Stunden bei einer Verglitung mit
der Entgeltgruppe 5 TVOD-V.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Befdhigung, Eignung und fach-
licher Leistung bevorzugt.

Aussagekriftige  Bewerbungsunterlagen sind  bis  einschlieBlich
10.12.2012 erbeten an die

Stadt Schonebeck (Elbe)
Personalamt

Markt 1

39218 Schonebeck (Elbe).

Haase
Oberbiirgermeister
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