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Benutzungssatzung

des Stadtarchivs Schénebeck (Elbe)

vom 07.02.2002, Beschluss Nummer 0576/2002
vergffentlicht im Amtsblatt der Stadt Schénebeck (Elbe) am 26.02.002

in Kraft ab 01.01.2002

mit der 1. Anderung
vom 27.08.2009, Beschluss-Nr.: 0008/2009
veroffentlicht im Amtsblatt der Stadt Schénebeck (Elbe) am 06.09.2009

in Kraft ab 07.09.2009
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Beschluss-Nummer: 0576/2002

Benutzungssatzung des Stadtarchivs Schénebeck (Elbe)

Auf Grund der 88 6 (1) und 44 (3) Ziffer 6 der Gemeindeordnung fur das Land Sach-
sen-Anhalt (GO LSA) GVBI. LSA Nr. 43/1993 vom 05. Oktober 1993 (GVBI. LSA S.
568) zuletzt geandert durch Drittes Vorschaltgesetz zur Kommunalreform Artikel 2 vom
26.10.2001 (GVBI. LSA S. 434) in Verbindung mit dem Landesarchivgesetz (ArchG
LSA) vom 28. Juni 1995 hat der Stadtrat der Stadt Schdonebeck (Elbe) folgende Benut-
zungssatzung und Gebihrenordnung des Stadtarchivs Schénebeck (Elbe) beschlos-
sen.

§1
Aufgaben und Stellung des Stadtarchivs

1) Die Stadt Schonebeck (Elbe) unterhalt das Stadtarchiv als 6ffentliche Einrichtung.
Bestandteil des Stadtarchivs ist eine Archivbibliothek.

2) Das Stadtarchiv ibernimmt als Endarchiv in Zusammenarbeit mit dem stadtischen
Verwaltungsarchiv das dauernd aufzubewahrende Schriftgut der Stadt Schéone-
beck (Elbe).

Daruber hinaus werden Dokumente aller Art, die fur die Geschichte der Stadt
Schonebeck (Elbe) von Bedeutung sind, gesammelt.

3) Im Stadtarchiv werden Archivalien und Sammlungsgut auf Dauer sicher verwahrt
und vor Schaden, Verlust, Vernichtung oder unbefugter Nutzung geschitzt.

4) Naturliche Personen sowie juristische Personen des o6ffentlichen oder privaten
Rechts kdnnen ihr Archivgut dem Stadtarchiv als Depositum unter Wahrung des
Eigentums anbieten.

Zwischen dem Eigentiimer des Archivgutes und der Stadt Schdonebeck (Elbe) ist
dann ein Vertrag abzuschliel3en.

§2
Benutzung des Archivgutes

1) Die Benutzung des Archivgutes erfolgt in entsprechender Anwendung des § 10
Landesarchivgesetz.

2) Alle Personen, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft machen, haben das Recht,
das Archivgut nach Mal3gabe dieser Satzung zu nutzen, soweit durch Rechtsvor-
schriften nichts anderes bestimmt ist.

3) Ein berechtigtes Interesse zur Benutzung ist gegeben, wenn die Nutzung
a) zu amtlichen Zwecken,
b) wissenschaftlichen Zwecken,

¢) publizistischen oder Bildungszwecken sowie
d) zur Wahrnehmung berechtigter persénlicher Belange begehrt wird.
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2)

1)

2)

3)

§3
Benutzungsarten

Die Benutzung erfolgt:

a) durch personliche Einsichtnahme im Archiv,

b) durch schriftliche Anfragen,

¢) durch Anforderung von Vervielfaltigungen und Reproduktionen von Archivalien
und Sammlungsgut,

d) durch Ausleihen von Archivalien und Sammlungsgut zu Ausstellungszwecken,

e) durch AuRRer-Haus-Ausleihe in der Regel durch die Fachamter der Stadt
Schonebeck(Elbe) oder in Ausnahmefallen an andere Institutionen oder Archi-
ve.

Die Ubliche Benutzungsart ist die persénliche Einsichthnahme.

§4
Benutzungserlaubnis

Die Benutzungserlaubnis des Stadtarchivs wird auf schriftlichen Antrag erteilt, so-
weit Einschrankungen aus Rechtsvorschriften und/oder dieser Satzung dem nicht
entgegenstehen.

Der Benutzungsantrag ist entsprechend dem Muster gemaf der Anlage 2 dieser
Satzung zu stellen.

Der Musterantrag ist Bestandteil dieser Benutzungssatzung.

Im Benutzungsantrag sind der Name, der Vorname und die Anschrift des Benut-
zers, ggf. der Name und die Anschrift des Auftraggebers, der Beruf/gegenwartige
Tatigkeit anzugeben.

Des Weiteren hat der Antragsteller den Zweck der Benutzung durch die Benen-
nung eines Themas gemaln Ziffer 6 des Musterantrages inhaltlich zu bestimmen
und die beabsichtigte 6ffentliche Verwertung gemaf Ziffer 5 des Mustervertrages
anzugeben.

Auf dem Benutzungsantrag hat der Benutzer mit seiner Unterschrift zu erklaren,
dass er die Benutzungssatzung des Stadtarchivs der Stadt Schonebeck (Elbe) an-
erkennt.

Der Antragsteller hat sich auf Verlangen Uber seine Person auszuweisen.

Ist der Antragsteller minderjahrig, so hat er dies anzuzeigen und die Zustimmung
seines gesetzlichen Vertreters vorzulegen.

Fur jedes Thema (Ziffer 6 der Antrages) ist ein gesonderter Benutzungsantrag zu
stellen. Bei schriftlichen und fernmindlichen Anfragen kann die Archivleitung auf
den Benutzungsantrag verzichten. Der Antragsteller muss dann auf seine Ver-
pflichtungen nach dieser Archivsatzung und der Gesetze (insbesondere hinsicht-
lich des Datenschutzes) hingewiesen werden und ggf. diese Verpflichtungen
schriftlich anerkennen.
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Die Benutzungserlaubnis ist aus den Griinden des § 10 (2) Landesarchivgesetz zu
versagen.

Dartber hinaus kann die Benutzungserlaubnis aus wichtigen Grinden versagt
oder eingeschrankt werden, insbesondere wenn

a) das Wohl der Stadt Schonebeck (Elbe) verletzt wirde,

b) der Antragsteller trotz Abmahnung gegen diese Satzung verst6i3t,

c) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger
Benutzung nicht verflgbar ist,

d) wenn der Antrag nicht vollstédndig oder eindeutig ausgefuillt wurde.

Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbestimmungen (z.B. Auflagen, Bedin-
gungen, Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zuriickgenom-
men werden, insbesondere wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen oder

b) nachtragliche Griinde bekannt werden, welche die Ablehnung der Benut-
zungserlaubnis gerechtfertigt hatten oder

c) der Benutzer gegen diese Satzung versto3t oder ihm erteilte Auflagen nicht
einhalt,

d) der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie schutzwirdige
Belange Dritter nicht beachtet,

e) der Benutzer die Entrichtung der Gebuhren verweigert.

85
Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten in den Archivraumen

Archivalien dirfen nur in dem dafur bestimmten Besucherraum des Stadtarchivs
benutzt werden.

Die Magazinraume durfen durch Benutzer nicht betreten werden.

Die technischen Einrichtungen des Stadtarchivs stehen, soweit der Dienstbetrieb
dies zulasst, den Benutzern zur Verfigung.

Den Benutzern kann mit Zustimmung des Archivpersonals die Verwendung eige-
ner technischer Hilfsmittel erlaubt werden.

Die Archivalien kénnen nur wéahrend der festgesetzten Offnungszeiten oder wah-
rend der mit der Archivverwaltung vereinbarten Zeit eingesehen werden.

Die Offnungszeiten werden durch Anschlag bekannt gegeben.

Die Benutzer haben sich so zu verhalten, dass andere Personen weder behindert
noch belastigt werden.

Das Rauchen ist in den Raumen des Stadtarchivs nicht gestattet.

Das eigenméchtige Entfernen des Archivgutes aus dem fir die Benutzung vorge-
sehenen Besucherraum ist untersagt.

Das Archivpersonal ist befugt, Kontrollen durchzufihren.
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2)
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8§86
Nutzung des Archivgutes und der Findmittel

Das Archivpersonal kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes
beschréanken; es kann sowohl die Bereithaltung als auch die Benutzung zeitlich
beschréanken.

Das Archivgut, die Reproduktionen, die Find- und sonstigen Hilfsmittel sind sorg-
faltig zu behandeln und in gleicher Ordnung, in gleichem Zustand, wie sie vorge-
legt wurden, spatestens am Ende der taglichen Offnungszeiten wieder zuriickzu-
geben.

Die Anderung des Ordnungszustandes und die Entfernung von Bestandteilen sind
unzuldssig. Es ist untersagt, Archivgut zu beschadigen oder zu verdndern, insbe-
sondere

a) Bemerkungen und Striche anzubringen,

b) verblasste Stellen nachzuziehen,

c) zu radieren, Blatter herauszunehmen oder das Archivgut als Schreibunterlage
zu benutzen.

Bemerkt der Benutzer Schaden am Archivgut oder Eingriffe in die Ordnung des Archiv-
gutes, so hat er dies unverziiglich der Archivverwaltung anzuzeigen.

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

Die eingesehenen Findhilfsmittel sind sofort nach Gebrauch dem Archivpersonal
zuriick- zugeben.

Der Abschluss jeder Archivbenutzung ist der Aufsicht zu melden.

In Ausnahmefallen kann Archivgut im 6ffentlichen Interesse - insbesondere zu
Ausstellungszwecken - ausgeliehen werden. Dabei sollen je nach Bedeutung der
Unterlagen Vereinbarungen Uber die Sicherheit und Haftung beim Transport und
wahrend der Ausstellung des Archivgutes abgeschlossen werden.

Die vorstehenden Regelungen gelten entsprechend flr die Archivbibliothek.

§7
Haftung

Der Benutzer haftet fur die von ihm verursachten Verluste oder Beschadigungen
des Uberlassenen Archivgutes sowie fur die sonst bei der Benutzung des Archivs
verursachten Schaden.

Dies gilt nicht, wenn er nachweist, dass ihn kein Verschulden trifft.

Die Stadt Schonebeck (Elbe) tbernimmt keine Haftung fiir Schaden, die dem Be-
nutzer bei der Einsicht in Archivgut an Gesundheit (z.B. durch Pilzbefall, Mikroben
usw.) oder Kleidung (Verfarbungen) entstehen.

Die Stadt Schonebeck(Elbe) Gbernimmt keine Gewahr flr die Tatsachenbehaup-
tungen, die das Archivgut enthalt. Eine Haftung fir Konsequenzen, die sich aus
der Verwertung des Archivgutes ergeben, Ubernimmt die Stadt Schénebeck (Elbe)
nicht.
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Die Stadt Schénebeck (Elbe) haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe
Fahrlassigkeit bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zurtickzufiihren
sind. Dies gilt auch fir bei der Archivverwaltung hinterlegte Gegenstande.

§8
Auswertung des Archivgutes, Belegexemplare

Der Benutzer hat bei der 6ffentlichen Verwertung des Archivgutes die Belegstellen
anzugeben.

Werden Arbeiten unter maf3geblicher Benutzung von Unterlagen des Archivs ver-
fasst, so ist der Benutzer verpflichtet, dem Archiv kostenlos und unaufgefordert ein
Belegexemplar in Form einer Druckschrift, einer Vervielfaltigung oder eines ma-
schinenschriftlichen Durchschlags zu Uberlassen.

Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Unterlagen des Archivs, so hat der Benutzer die
Drucklegung mit den genauen bibliographischen Angaben anzuzeigen und kosten-
los Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfligung zu stellen.

§9
Kopien, Reproduktionen und Editionen

Die Anfertigung von Kopien, Reproduktionen, deren Publikation sowie die Edition
von Archivgut bedirfen der vorherigen schriftichen Zustimmung des Archivs. Die
Kopien und Reproduktionen dirfen nur fir den freigegebenen Zweck und unter
Angabe des Archivs und der Belegstelle verwendet werden. Der Benutzer darf sie
nur mit ausdrucklicher Zustimmung des Archivs vervielfaltigen oder an Dritte wei-
tergeben.

Das Abhoren und Kopieren von Ton- und Bildaufzeichnungen, die Herstellung von
Kopien, Reproduktionen und Ablichtungen erfolgt grundsétzlich nur unter Anlei-
tung des oder durch das Archivpersonal im Rahmen der bestehenden technischen
und personlichen Mdglichkeiten und nur, wenn der Erhaltungszustand der Archiv-
unterlagen dies zulésst.

Fur die Anfertigung von Fotokopien, fotografischen Abziligen oder Reproduktionen
werden Auslagen nach MaRRgabe der Gebihrenordnung des Stadtarchivs Scho-
nebeck erhoben.

Die Archivverwaltung kann fir den Benutzer in besonderen Fallen Reproduktionen
herstellen lassen, wenn der Benutzer den Auftrag hierfir erteilt und sich zur Uber-
nahme der entstehenden Kosten verpflichtet.

Ein Anspruch auf die Herstellung von Vervielfaltigungen besteht nicht.

Die Herstellung von Kopien oder Reproduktionen des Archivgutes, das nicht im
Eigentum des Archivs steht, bedarf der schriftlichen Zustimmung des Eigentiimers.

Von jeder Veroffentlichung einer Kopie oder Reproduktion ist dem Archiv ein Be-
legexemplar kostenlos und unaufgefordert zu Uberlassen.
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8§10
Gebilhrenpflicht

1) Die Benutzung des Stadtarchivs ist gebuhrenpflichtig.
2) Die Erhebung von Gebuhren und Auslagen richtet sich nach der Gebuhrenord-
nung des Stadtarchivs, die als Anlage 1 Bestandteil dieser Benutzungssatzung ist.
8§11

Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Satzung gelten jeweils in weiblicher
und mannlicher Form.

8§12
Inkrafttreten

1) Diese Satzung tritt am 01.01.2002 in Kratft.

2) Gleichzeitig tritt die Benutzungssatzung des Stadtarchivs Schénebeck
Beschluss Nr. 415-26/(1)/97 vom 06.02.1997 aulRer Kraft.

Schoénebeck, den 11.02.2002

gez. Haase
Oberblrgermeister

Veroffentlicht im Amtsblatt am: 26.02.2002
In Kraft ab: 01.01.2002

Y Geandert durch Beschluss-Nr.: 0008/2009 vom 27.08.2009
Verdffentlicht im Amtsblatt am: 06.09.2009
In Kraft ab: 07.09.2009

45. Ergénzungslieferung




47-1

-8 -
Anlage 1
Gebuhrenordnung des Stadtarchivs Schdonebeck (Elbe)
Lfd. Nr.  Gegenstand Gebuhr
EURO
1. Persdnliche Benutzung von Archiv- und Sammlungsgut
im Stadtarchiv Schdnebeck
1.1 fur Archiv- und Sammlungsgut in normalen Formaten und
Uberlieferungsformen pro Tag 5,00
1.2 fur Karten, Plane, Plakate, Bilder u.a. Archiv- und Samm-
lungsgut, deren Formate oder Uberlieferungsformen beson-
dere technische Vorkehrungen erfordern, pro Tag 10,00

Gebuhrenfrei sind:

1. einfache mindliche und schriftliche Auskiinfte ohne gréReren Zeitaufwand

2. wissenschatftliche, landes- oder heimatgeschichtliche Forschungen sowie For-
schungen flr unterrichtliche Zwecke, soweit sie nicht fiir gewerbliche oder private
Interessen erfolgen

3. Anfragen und Benutzung der abgebenden Behérden und Einrichtungen und ihrer
Rechts- und Funktionsnachfolger

4. Benutzung, die Sozial- Dienst-, Arbeits- und Versicherungsangelegenheiten betrifft

5. Benutzung im Rahmen der Amtshilfe

3.1

3.1.1

3.1.2

3.2

Schriftliche Auskiinfte, Nachforschungen, Ubersetzungen
Abschriften oder gleichwertige Leistungen

Die Gebiihrenerhebung erfolgt geman der jeweils giiltigen Satzung der Stadt Schénebeck
(Elbe) Uber die Erhebung von Verwaltungskosten im eigenen Wirkungskreis (Verwal-
tungskostensatzung).

Gebiihrenbefreiung erfolgt entsprechend Punkt 1.

Fur das Recht der Wiedergabe von Archiv- und Sammlungsgut

in Blchern, Zeitschriften und Zeitungen je Blatt oder Ablichtung in
schwarz/weil3

bei einer Auflage bis zu 5.000 Exemplaren 10,00
bei einer Auflage bis zu 100.000 Exemplaren 61,00

in Farbe: das Doppelte der Gebihr nach 3.1.
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3.3 auf Plakaten und Ansichtskarten: das Doppelte der Gebuhr nach 3.1.
34 Neuauflagen und Nachdrucke: die Hélfte der Gebiihr nach 3.1.
3.5 Verwendung fir Film und Fernsehen je angefangene Seite oder Bild 26,00

Bei Veroffentlichung im wissenschatftlichen, stadt- und heimatgeschichtlichen
Interesse kann, wenn eine gewerbliche Nutzung ausgeschlossen ist, die Ge-
bihr erlassen oder ermafigt werden.

4. Vervielfaltigungen, Reproduktionen, Druckstiicke
Die Gebihrenerhebung erfolgt geman der jeweils giltigen Satzung des Stadt Scho-
nebeck (Elbe) Gber die Erhebung von Verwaltungskosten im eigenen Wirkungskreis
(Verwaltungskostensatzung).

5. Auslagen
Die Gebiihrenerhebung erfolgt geman der jeweils giltigen Satzung des Stadt Scho-

nebeck (Elbe) Uber die Erhebung von Verwaltungskosten im eigenen Wirkungskreis
(Verwaltungskostensatzung).
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Benutzungsantrag fir das Stadtarchiv der Stadt Schdonebeck(Elbe)
Vom Benutzer auszufillen
Vor- und Zuname
Beruf/Tatigkeit
Anschrift
Zweck der Benutzung
wissenschaftlich 0 Klarung v. Rechtsverhaltn. 0
heimatgeschichtlich 0 dienstl. Angelegenheit 0
familiengeschichtlich 0 sonstiges (bitte nennen): 0
Unterrichtsvorbereitung 0
Beabsichtige 6ffentliche Verwertung far
Dissertation 0 bei
Examensarbeit 0
Seminararbeit 0
Schiilerarbeit 0
Buch 0 Zeitschrift 0
Festschrift 0 Chronik 0
gewerbl. Zwecke 0 Referat 0
Presse 0 Werbung 0
Fernsehen 0 Funk 0
Vortrag 0 Film 0
Verwaltungsarbeit 0 sonstiges (bitte nennen): 0

6.

Thema:

Benutzung erfolgt in eigener Sache:

Benutzung erfolgt im Auftrag von:

0
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B. Erklarung des Benutzers

Die Benutzungssatzung des Stadtarchivs Schionebeck (Elbe) erkenne ich an.

Schonebeck, den Unterschrift

Einverstanden mit statistischer Auswertung Unterschrift

Einverstanden mit elektronischer Erfassung

der fur die Archivbenutzung angegebenen
personenbezogenen Daten ohne Weitergabe

an Dritte Unterschrift

45. Ergénzungslieferung



	 Beschluss-Nummer: 0576/2002 
	Aufgaben und Stellung des Stadtarchivs 
	Gebührenpflicht 
	Gebührenordnung des Stadtarchivs Schönebeck (Elbe) 
	Anlage 2 
	Benutzungsantrag für das Stadtarchiv der Stadt Schönebeck(Elbe) 




