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LESEFASSUNG

GESCHAFTSORDNUNG
fur den Stadtrat und seine Ausschiisse der Stadt Schénebeck (Elbe)

vom 04.07.2024 (ABI. 26/2024), in Kraft getreten am 05.07.2024

. ABSCHNITT
Sitzungen des Stadtrates

§1
Einberufung, Einladung, Teilnahme
(8§ 53 und 54 KVG LSA)

Der Vorsitzende des Stadtrates beruft den Stadtrat im Einvernehmen mit dem
Oberburgermeister schriftlich oder elektronisch unter Mitteilung der Tagesordnung und
Angabe von Ort und Zeit der Sitzung ein. Die Einberufung zur konstituierenden Sitzung
des Stadtrates erfolgt durch den Oberblrgermeister. Die Stadt Schénebeck (Elbe) betreibt
fur  die Mitglieder des Stadtrates ein internetbasiertes elektronisches
Ratsinformationssystem (RIS). An der digitalen Ratsarbeit nimmt ein Stadtratsmitglied
durch Nutzungsvereinbarung (Anlage 1) mit der Stadt Schénebeck (Elbe) teil. Diese
Nutzungsvereinbarung gilt fur die Amtszeit des Stadtrates der Stadt Schonebeck (Elbe).
Alles Weitere regelt die Richtlinie Uber die digitale Ratsarbeit der Stadt Schonebeck (Elbe)
als Anlage 2. Die Mitglieder des Stadtrates, die Uber die technischen Voraussetzungen
zum Versenden und Empfangen elektronischer Post verfugen, erhalten von der Stadt
Schonebeck (Elbe) schriftlich eine elektronische Adresse (personalisierte dienstliche E-
Mail-Adresse), an die Einladungen im Sinne des § 53 KVG LSA und von der Antrage und
Anfragen im Sinne des § 43 Abs. 3 KVG LSA versandt werden.

Der Einladung sind die Tagesordnung und die fur die Verhandlung erforderlichen
Unterlagen grundsatzlich beizufigen. Von der Ubersendung ist abzusehen, wenn das
offentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner dem entgegenstehen.

Der Stadtrat ist einzuberufen, sooft es die Geschaftslage erfordert. Der Stadtrat ist
unverzlglich einzuberufen, wenn es ein Viertel seiner Mitglieder unter Angabe des
Verhandlungsgegenstandes verlangt oder wenn die letzte Sitzung langer als drei Monate
zurickliegt und ein Mitglied des Stadtrates die Einberufung unter Angabe des
Verhandlungsgegenstandes beantragt. Der Antrag auf unverzigliche Einberufung des
Stadtrates nach Satz 2 ist schriftlich beim Vorsitzenden einzureichen. Der Stadtrat soll
jedoch mindestens einmal im Vierteljahr einberufen werden.

Die Einladung hat so rechtzeitig wie moglich zu erfolgen, mindestens jedoch unter
Einhaltung einer Frist von einer Woche vor der Sitzung. Dies gilt nicht, wenn eine Sitzung
des Stadtrates vor Erschépfung der Tagesordnung vertagt werden muss. In diesem Fall
kann die Sitzung zur Erledigung der restlichen Tagesordnung am tbernachsten Werktag
(auler Samstag) fortgesetzt werden. Eine erneute schriftiche Ladung sowie die
Einhaltung einer Frist ist nicht erforderlich. Die in der Sitzung nicht anwesenden Mitglieder
des Stadtrates sind von dem neuen Termin unverzuglich telefonisch, schriftlich oder per
E-Mail zu unterrichten.

In dringenden Angelegenheiten, die keinen Aufschub dulden (Notfall), kann der Stadtrat
vom Vorsitzenden im Einvernehmen mit dem Oberbirgermeister ohne Frist, formlos und
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nur unter Angabe der Verhandlungsgegenstinde einberufen werden. Ein Notfall ist
gegeben, wenn die Beratung und Entscheidung Uber die Angelegenheit nicht bis zur
nachsten Sitzung aufgeschoben werden kann, ohne dass nicht zu beseitigende Nachteile
eintreten.

Die Mitglieder des Stadtrates sind verpflichtet, an den Sitzungen, Abstimmungen und
Wahlen teilzunehmen und die ihnen zugewiesenen Aufgaben zu Gbernehmen.

Von einer Nichtteilnahme an Sitzungen ist der Vorsitzende Uber das Ratsbiro vorab
rechtzeitig zu benachrichtigen. Die Anwesenden tragen sich in das ausliegende
Teilnehmerverzeichnis ein. Will ein Mitglied die Sitzung vor Beendigung verlassen, muss
diese Absicht dem Vorsitzenden und dem Protokollfiihrer vorher angezeigt werden.

Zur Fuhrung der Verwaltungsgeschafte des Stadtrates hat der Oberblrgermeister ein
Ratsbiro eingerichtet. Das Ratsburo, Markt 1, 39218 Schdnebeck (Elbe) ist die
Dienstanschrift des Stadtrates, seines Vorsitzenden und der Ausschiisse sowie deren
Vorsitzenden. Das Ratsbdro ist telefonisch unter den Rufnummern 710 120, 710 106, 710
107 und 710 121 sowie elektronisch unter der E-Mail-Adresse Ratsbuero@schoenebeck-
elbe.de zu erreichen.

§2
Tagesordnung
(§ 53 KVG LSA)

Der Vorsitzende des Stadtrates legt im Einvernehmen mit dem Oberblrgermeister gemafn
§ 53 Abs. 4 KVG LSA die Tagesordnung fest. Die Tagesordnung gliedert sich in einen
offentlichen und bei Bedarf in einen nichtéffentlichen Teil.

Antrage zur Tagesordnung kénnen Stadtratsmitglieder und Fraktionen bis spatestens 14
Tage vor der Sitzung schriftlich oder elektronisch an den Vorsitzenden per Adresse
Ratsbiro stellen. Auf Antrag einer Fraktion oder eines Viertels der Mitglieder des
Stadtrates ist ein Verhandlungsgegenstand auf die Tagesordnung spatestens der
Ubernachsten Sitzung zu setzen. Dies gilt nicht, wenn der Stadtrat den gleichen
Verhandlungsgegenstand innerhalb der letzten sechs Monate bereits verhandelt hat. Die
Verhandlungsgegenstande mussen zum Aufgabengebiet des Stadtrates gehdren.

Nach erfolgter Einladung ist die Erweiterung der Tagesordnung um Angelegenheiten, die
in offentlicher Sitzung zu verhandeln waren, grundsatzlich nicht zulassig. Die Erweiterung
der Tagesordnung um dringende Angelegenheiten, die in nicht offentlicher Sitzung zu
behandeln ware, ist nur zu Beginn einer nicht 6ffentlichen Sitzung zulassig, wenn alle
Mitglieder des Stadtrates anwesend sind und kein Mitglied widerspricht.

Der Stadtrat beschlieRt zu Beginn der jeweiligen Sitzung Uber die Feststellung der
Tagesordnung und Uber die offentliche oder nicht o&ffentliche Behandlung der
Tagesordnungspunkte. Auf Antrag kann Uber die Absetzung von Angelegenheiten von der
Tagesordnung oder die Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte mit der
Mehrheit der auf ,ja“ oder ,nein® lautenden Stimmen entschieden werden.

Der Oberbirgermeister ist berechtigt, dem Stadtrat Informationsvorlagen zur
Kenntnisnahme und Diskussion zu Gibergeben.

§3
Offentlichkeit von Sitzungen und Umgang mit elektronischen Medien
(§ 52 KVG LSA)

Jedermann hat das Recht, an o&ffentlichen Sitzungen des Stadtrates und seiner
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Ausschisse teilzunehmen. Sind die fir Zuhérer vorgesehenen Platze besetzt, kbnnen
weitere Interessenten zuriickgewiesen werden. Zuhdrer sind nicht berechtigt, in Sitzungen
das Wort zu ergreifen oder sich selbst an den Verhandlungen zu beteiligen.

An den 6ffentlichen Sitzungen kénnen Vertreter der Presse, des Rundfunks und ahnlicher
Medien teilnenmen. |hnen sind besondere Sitze zuzuweisen. Absatz 1 Satze 2 und 3
finden entsprechende Anwendung.

Ton- und Bildibertragungen sowie Ton- und Bildaufzeichnungen offentlicher Sitzungen
durch Presse, Rundfunk und ahnliche Medien sind zulassig, wenn sie den Sitzungsablauf
nicht beeintrachtigen. Sie sind dem Vorsitzenden vorher anzuzeigen. Dieser ist berechtigt,
Auflagen, die der Aufrechterhaltung der Ordnung in der Sitzung dienen, zu erteilen oder
im Einzelfall im Rahmen seiner Ordnungsfunktion die Ubertragung oder Aufzeichnung zu
untersagen. Die Bildaufzeichnung und -Ubertragung soll grundsatzlich das Rednerpult und
den Bereich des Stadtratsvorsitzenden betreffen. Mitglieder des Stadtrates, Beschéftigte
der Verwaltung und Sachverstédndige kdnnen verlangen, dass einzelne eigene
Redebeitrage bzw. Ausfihrungen nicht aufgezeichnet oder Gbertragen werden.

Unter den in Absatz 3 genannten Maligaben sind auch durch den Stadtrat und die
Ausschusse veranlasste Ton- und Bildibertragungen sowie Ton- und Bildaufzeichnungen
offentlicher Sitzungen zulassig.

Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch
sie eine aktive Sitzungsteilnahme nicht gefahrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestort
wird.

§4
Ausschluss der Offentlichkeit
(§ 52 KVG LSA)

Durch Beschluss des Stadtrates ist im Rahmen des § 52 Abs. 2 KVG LSA Uber den
Ausschluss der Offentlichkeit von einzelnen Tagesordnungspunkten zu entscheiden.
Soweit das offentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner dies erfordern, werden
insbesondere in nichtéffentlicher Sitzung behandelt:

a) Personalangelegenheiten,

b) Grundsticksangelegenheiten sowie die Ausibung des Vorkaufsrechtes,

c) Planungsvorhaben vor Offenlegung,

d) Vergabeentscheidungen,

e) Rechtsstreitigkeiten,

f) Einzelfalle in Abgabeangelegenheiten sowie Petitionen,

g) sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben ist,
h) persdnliche Angelegenheiten der Mitglieder des Stadtrates.

In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschlisse sind nach Wiederherstellung der
Offentlichkeit oder, wenn dies ungeeignet ist, in der nachsten éffentlichen Sitzung bekannt
zu geben, sofern nicht das offentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner
entgegenstehen.

Die Mitglieder des Stadtrates sind zur Verschwiegenheit Gber alle in nicht 6ffentlicher
Sitzung behandelten Angelegenheiten so lange verpflichtet, wie sie der Oberblrgermeister
nicht von der Schweigepflicht entbindet.

An nichtéffentlichen Sitzungen des Stadtrates nehmen als Vertreter der Stadtverwaltung
grundsatzlich teil:
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a) Dezernenten oder Stellvertreter,

b) Amtsleiter des Rechtsamtes oder Stellvertreter,

c) Amtsleiter des Rechnungsprifungsamtes oder Stellvertreter,
d) Mitarbeiter des Ratsburos und Protokollftihrer.

Die Teilnahme weiterer Bediensteter der Stadtverwaltung ist grundsatzlich zulassig, wenn
dies der Oberburgermeister fur erforderlich halt. Der Vorsitzende des Stadtrates ist vor
der Sitzung entsprechend zu informieren.

§5
Elektronische Zusendung der Ratsunterlagen an sachkundige Einwohner
und Beschiftigtenvertreter

Auf schriftlichen Antrag gemal Muster (Anlage 3) kdnnen der sachkundige Einwohner und der
Beschaftigtenvertreter jeweils von der schriftlichen Zusendung der Ratsunterlagen in Papierform
absehen. Die Unterlagen werden in diesem Fall im Ratsinformationssystem der Stadt
Schonebeck (Elbe) in elektronischer Form zur Verfligung gestellt. Die Regelungen gemaf § 4
der Richtlinie Uber die digitale Ratsarbeit der Stadt Schonebeck (Elbe) (Anlage 2) gelten
entsprechend.

3)

(4)

()

§6
Sitzungsleitung und —verlauf
(§ 57 KVG LSA)

Der Vorsitzende hat die Sitzung unparteiisch zu leiten. Er sorgt fir die Aufrechterhaltung
der Ordnung und Ubt das Hausrecht wahrend der Sitzungen des Stadtrates aus. Der
Vorsitzende ruft die Verhandlungsgegenstédnde auf und stellt sie zur Beratung und
Beschlussfassung. Will er zu einem Verhandlungsgegenstand als Mitglied des Stadtrates
sprechen, so muss er den Vorsitz flr die Dauer der Beratung und Beschlussfassung
dieses Gegenstandes an seinen Stellvertreter abgeben. Die Stellvertreter des
Vorsitzenden vertreten den Vorsitzenden entsprechend der Reihenfolge ihrer Wahl. Dazu
nehmen der Erste stellvertretende Vorsitzende und der Zweite stellvertretende
Vorsitzende neben dem Vorsitzenden im Prasidium Platz. Sind der Vorsitzende, der Erste
stellvertretende Vorsitzende und/oder der Zweite stellvertretende Vorsitzende verhindert,
nehmen die weiteren Stellvertreter des Vorsitzenden entsprechend der Reihenfolge ihrer
Wahl diese Platze ein.

Sitzungen des Stadtrates sollen in der Regel nicht langer als 4 Stunden dauern.

Ein Antrag auf Verlangerung wird vom Vorsitzenden rechtzeitig gestellt und von den
anwesenden Mitgliedern des Stadtrates mit zwei Drittel Mehrheit entschieden.

Nach 22:00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der
Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend behandelt. Danach ist die
Sitzung zu schlielen. In diesem Fall soll die Sitzung zur Erledigung der restlichen
Tagesordnung am ubernachsten Werktag (auf’er Samstag) fortgesetzt werden. Eine
erneute schriftliche Ladung ist nicht erforderlich. Die in der Sitzung nicht anwesenden
Mitglieder des Stadtrates sind von dem neuen Termin unverzuglich telefonisch, schriftlich
oder per E-Mail zu unterrichten.

Die Sitzungen des Stadtrates sollen in der Regel in folgender Reihenfolge durchgefihrt
werden:

Offentlicher Teil

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der ordnungsgemafien Einberufung und der
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Beschlussfahigkeit,

b) Entscheidung liber Anderungsantrage zur Tagesordnung und Feststellung der
Tagesordnung des o6ffentlichen Teils,

c) Beschlussfassung in 6ffentlicher Sitzung Uber die Behandlung von
Tagesordnungspunkten in nicht 6ffentlicher Sitzung,

d) Einwohnerfragestunde,

e) Entscheidung Uber Einwendungen gegen die Niederschrift und Beschluss der
Niederschrift Uber den offentlichen Teil der letzten Sitzung des Stadtrates,

f) Bericht des Oberbirgermeisters tber wichtige Angelegenheiten der Verwaltung sowie
Bekanntgabe der Beschllisse aus der letzten nichtéffentlichen Sitzung des Stadtrates,

g) Behandlung der Tagesordnungspunkte,

h) Anfragen, Anregungen und Hinweise von Mitgliedern des Stadtrates,

i) SchlieBung des o6ffentlichen Teils der Sitzung.

Nichtoffentlicher Teil

j) Eroéffnung der nichtoffentlichen Sitzung,

k) Entscheidung lber Anderungsantrage zur Tagesordnung und Feststellung der
Tagesordnung des nichtoffentlichen Teils,

[) Entscheidung Uber Einwendungen gegen die Niederschrift und Beschluss der
Niederschrift Gber den nichtéffentlichen Teil der letzten Sitzung des Stadtrates,

m) Behandlung der Tagesordnungspunkte,

n) Informationen der Verwaltung,

o) Anfragen, Anregungen und Hinweise von Mitgliedern des Stadtrates,

p) SchlieBung des nichtéffentlichen Teils der Sitzung.

Der Vorsitzende bestimmt die Pausen.

§7

Einwohnerfragestunde

Der Stadtrat sowie seine beschliellenden Ausschusse fuhren im Rahmen ordentlicher
offentlicher Sitzungen eine Einwohnerfragestunde durch. Beratende Ausschisse kénnen
im Rahmen ordentlicher &ffentlicher Sitzungen eine Einwohnerfragestunde durchfihren.

Der Vorsitzende des Stadtrates bzw. des Ausschusses legt in der Einladung zur Sitzung
den Beginn der Fragestunde fest.

Der Vorsitzende des Stadtrates bzw. des Ausschusses stellt den Beginn und das Ende
der Fragestunde fest. Findet sich zu Beginn der Fragestunde kein Einwohner ein, kann sie
geschlossen werden. Die Fragestunde soll auf héchstens 30 Minuten begrenzt sein.

Jeder Einwohner ist berechtigt, grundsatzlich eine Frage und zwei Zusatzfragen, die sich
auf den Gegenstand der ersten Frage beziehen, zu stellen. Zugelassen werden nur Fragen
von allgemeinem Interesse, die in die Zustandigkeit der Stadt Schonebeck (Elbe) fallen.
Bestehen Zweifel, dass der Fragesteller Einwohner der Stadt ist, so hat sich dieser
gegenlber einem Beauftragten der Stadt auszuweisen. Die Erhebung und Verarbeitung
der personenbezogenen Daten des Fragestellers erfolgt mit seiner Einwilligung auf der
Grundlage des Art. 6 Abs. 1 Buchst. a der Datenschutz-Grundverordnung und nur zum
Zwecke der schriftlichen Beantwortung der Anfrage, sofern diese nicht sofort und
vollstandig mindlich beantwortet werden kann. Nach Beantwortung werden die Daten
geléscht bzw. anonymisiert. In die Niederschrift werden nur anonymisierte Daten
Ubernommen, sofern der Einwohner nicht ausdricklich schriftlich in die Veréffentlichung
einwilligt. Die Beantwortung der Fragen erfolgt in der Regel mindlich durch den
Oberburgermeister, den allgemeinen Vertreter oder den Vorsitzenden des Stadtrates. Eine
Aussprache findet nicht statt. Ist die Beantwortung in der Sitzung nicht méglich, erhalt der
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Einwohner eine schriftliche Antwort, die innerhalb eines Monats erteilt werden muss.

Angelegenheiten der Tagesordnung kénnen im Stadtrat und in den beschlieRenden
Ausschissen nicht Gegenstand der Einwohnerfragestunde sein. Angelegenheiten der
Tagesordnung kdnnen in den Fachausschissen (Bau, Finanzen, Wirtschaft und Soziales)
Gegenstand der Einwohnerfragestunden sein.

§8

Anregungen und Beschwerden der Einwohner

Die Einwohner der Stadt haben das Recht, sich mit Anregungen und Beschwerden an den
Stadtrat zu wenden. Antragsteller sollen Uber die Stellungnahme des Stadtrates moglichst
innerhalb von sechs Wochen unterrichtet werden. Kann die Frist nicht eingehalten werden, ist
eine Zwischennachricht durch den Oberbilrgermeister zu erteilen.

(1)

(2)

§9
Anfragen, Anregungen und Hinweise
(§ 45 Abs. 6 und 7 KVG LSA)

Jedes Mitglied des Stadtrates hat das Recht, Anfragen, Anregungen und Hinweise Uber
Angelegenheiten der Stadt und der Verwaltung sowohl zu allen Aufgaben des eigenen als
auch des Ubertragenen Wirkungskreises mindlich oder schriftich an den
Oberbulrgermeister zu stellen. Der Fragesteller erhalt auf Verlangen in der Sitzung zur
Begrindung das Wort.

In der Sitzung sind dem Fragesteller zwei Erganzungsfragen erlaubt. Eine Aussprache
findet nicht statt. Beschllisse kdnnen nicht gefasst werden.

Die Beantwortung einer Anfrage hat in angemessener Frist zu erfolgen. Ist dies nicht
innerhalb von einem Monat nach Fragestellung méglich, ergeht eine Zwischeninformation
an den Fragesteller. Eine schriftlich beantwortete Anfrage wird allen Mitgliedern des
Stadtrates zur Kenntnis gegeben.

Mindestens zwei der ehrenamtlichen Mitglieder des Stadtrates oder eine Fraktion kdnnen
in allen Angelegenheiten der Stadt und ihrer Verwaltung sowohl zu allen Aufgaben des
eigenen als auch des Ubertragenen Wirkungskreises verlangen, dass der
Oberbulrgermeister den Stadtrat unterrichtet. Auf Antrag der in Satz 1 bezeichneten
Mehrheiten ist dem Stadtrat oder einem von ihm bestellten Ausschuss Akteneinsicht zu
gewahren. Die Antragsteller missen in dem Ausschuss vertreten sein. Der Stadtrat kann
beschlieRen, dass ihm hieruber berichtet wird. Der Bericht ist schriftlich vorzulegen. Zur
Beschleunigung des Verfahrens kann der Bericht auf Beschluss des Stadtrates mundlich
erteilt werden.

§10
Beratung der Sitzungsgegenstinde

Der Vorsitzende erdffnet die Beratung zu dem jeweiligen Tagesordnungspunkt. Der
Oberblrgermeister oder ein von ihm beauftragter Bediensteter erlautert und begriindet
einleitend den Beratungsgegenstand. Ergadnzend kann sich der Vortrag eines
Sachverstandigen anschlielen. Diese haben bei nicht offentlichen Sitzungen den
Sitzungsraum zu verlassen, bevor in der entsprechenden Angelegenheit beraten wird.

Wortmeldungen erfolgen durch Handhebung. Diese sind zum jeweiligen Punkt der
Tagesordnung und jederzeit vom Vorsitzenden entgegenzunehmen.

Geschéftsordnung fiir den Stadtrat und seine Ausschlisse 6



)

(4)

(%)

(6)

(7)

(9)

(10)

(11)

(12)

(1)

Ein Mitglied des Stadtrates darf in der Sitzung nur dann sprechen, wenn ihm der
Vorsitzende dazu das Wort erteilt. Der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der
Meldungen. Melden sich mehrere Mitglieder des Stadtrates gleichzeitig zu Wort, so
entscheidet der Vorsitzende Uber die Reihenfolge. Die Redner sprechen grundsatzlich
vom Rednerpult.

Zur Klarstellung tatsachlicher und rechtlicher Verhaltnisse ist dem Oberburgermeister,
unabhangig von der Reihenfolge der Meldungen, das Wort zu erteilen. Zur Klarung von
Sachfragen bzw. zur Ausrdumung rechtlicher Unklarheiten kann der Vorsitzende des
Stadtrates auf Verlangen des Oberbirgermeisters grundsatzlich den Dezernenten oder
deren Vertretern das Wort erteilen.

Die Redner haben von einem Mikrofon aus zu sprechen. Die Redezeit betragt fir die
Begriindung eines Antrages in der Regel bis zu fiinf Minuten, im Ubrigen bis zu drei
Minuten. Der Vorsitzende kann die Redezeit verlangern. Spricht ein Mitglied des
Stadtrates langer als zulassig, so entzieht ihm der Vorsitzende nach einmaliger
Ermahnung das Wort. Bei Widerspruch beschlie3t der Stadtrat Gber die Verlangerung der
Redezeit.

Die Redner dirfen in ihren Ausfihrungen nicht unterbrochen werden. Erhebt sich der
Vorsitzende oder ertdnt seine Glocke, so hat der Redner seine Ausflihrungen zu
unterbrechen.

Jedes Stadtratsmitglied darf in der Regel zu einem Verhandlungsgegenstand zweimal
sprechen. Der Vorsitzende kann im Einzelfall zulassen, dass ein Stadtratsmitglied mehr
als zweimal zu einer Sache sprechen darf. Bei Widerspruch entscheidet der Stadtrat.

Wahrend der Beratung sind nur zulassig:
a) Anderungs- und Zusatzantrage (Sachantrage) gemag § 11,
b) Antrage zur Geschaftsordnung geman § 12.

Der Gleichstellungsbeauftragten ist auf Verlangen, und soweit Aufgaben ihres
Geschéftsbereiches betroffen sind, in der Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort zu
erteilen.

Den Vertretungsberechtigten von Einwohnerantragen und Burgerbegehren ist zu Beginn
der Beratung des Einwohnerantrages bzw. des Birgerbegehrens Gelegenheit zu geben,
ihr Anliegen zu erldutern. Ihr Wortbeitrag soll sich auf 10 Minuten beschranken. In einer
anschlieenden Beratung kann ihnen vom Vorsitzenden das Wort erteilt werden.

Der Vorsitzende des Stadtrates kann die Sitzung unterbrechen. Er hat die Sitzung zu
unterbrechen, wenn auf Antrag eines Mitgliedes des Stadtrates ein entsprechender
Beschluss von der Mehrheit der anwesenden Stadtratsmitglieder gefasst wird oder wenn
eine Fraktion es verlangt. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten andauern.

Der Vorsitzende des Stadtrates und der Antragsteller haben das Recht zur
Schlussaulerung. Die Beratung des Tagesordnungspunktes wird vom Vorsitzenden des
Stadtrates geschlossen.

§ 11

Sachantrage
(Zusatz- oder Anderungsantrage)
(§ 43 Abs. 3 KVG LSA)

Sachantrage sind schriftlich beim Vorsitzenden oder zur Niederschrift beim Protokollfiihrer
einzureichen. Sachantrage kdnnen bis zur Abstimmung gestellt werden. AulRerhalb der
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Sitzung kénnen Antrage auch beim Oberbirgermeister per Adresse Ratsblro schriftlich
oder zur Niederschrift eingereicht werden.

Sachantrage kénnen in der Sitzung des Stadtrates beraten und beschlossen bzw. in die
Ausschlsse verwiesen werden.

Sachantrage zu einem Tagesordnungspunkt kdnnen in der Sitzung gestellt werden. Vor
der Abstimmung sollen diese Antrage allen Mitgliedern des Stadtrates schriftlich vorliegen.
Eine schriftliche Vorlage von Anderungsantragen ist in den Sitzungen der beratenden
Ausschusse nicht erforderlich.

Sachantrage kénnen, solange dartber noch nicht abgestimmt wurde, zurickgenommen
werden.

Stehen mehrere Sachantrdge zur Abstimmung, so wird Uber den weitergehenden
Sachantrag (z.B. groferer Aufwand oder einschneidendere MalRnahme) zuerst
abgestimmt. In Zweifelsfallen bestimmt der Vorsitzende des Stadtrates die Reihenfolge
derAbstimmung.

Alternativantrage zu vorliegenden Antrdgen sind zuldssig, jedoch keine
Ersetzungsantrage. Bei eingebrachtem Alternativantrag wird in der Regel zuerst Uber
diesen und dann uber den Ursprungsantrag abgestimmt. Alternativantrage mussen bis
spatestens eine Woche vor der Stadtratssitzung eingebracht werden.

§12
Antrage zur Geschiftsordnung

Antréage zur Geschéftsordnung werden durch Heben beider Hande angezeigt. Ein
Geschéftsordnungsantrag kann jederzeit gestellt werden und unterbricht die
Sachberatung nach Abschluss des laufenden Redebeitrages. Der Vorsitzende des
Stadtrates erteilt das Wort auRerhalb der Rednerliste, jedoch hdchstens zweimal an
denselben Redner zu dem gleichen Gegenstand. Uber Ausnahmen beschlieRt der Stadtrat
gem. § 28 Abs. 2. Die Bestimmungen im § 16 Abs. 2 sind zu beachten.

Ausfuhrungen zur Geschéftsordnung durfen sich nur auf die verfahrensmalige
Behandlung der Beratungsgegenstande, nicht aber auf die Sache selbst beziehen.

Uber Antrage zur Geschaftsordnung wird abgestimmt, wenn in der Regel mindestens ein
Mitglied des Stadtrates fir oder gegen den Antrag gesprochen hat. Wird ein Antrag
abgelehnt, so darf dieser zum selben Gegenstand nicht wiederholt werden. Beschlisse
werden mit der Mehrheit der anwesenden Stadtratsmitglieder gefasst.

Antrage in diesem Sinne sind insbesondere solche auf

a) Unterbrechung, Vertagung oder Beendigung der Sitzung,

b) Absetzung einer Angelegenheit von der Tagesordnung oder Vertagung,

c) Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

d) Verweisung eines Beratungs- bzw. Tagesordnungspunktes an einen Ausschuss
oder den Oberbilrgermeister,

e) Anhorung von Sachverstandigen und sonstigen Personen,

f) Schluss der Rednerliste,

g) Schluss der Aussprache,

h) Feststellung der Beschlussfahigkeit des Stadtrates im Verlauf der Sitzung,

i) Zuruckziehung von Antragen,

j) Feststellung des Mitwirkungsverbotes eines Stadtratsmitgliedes.

§13
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Beschlussfahigkeit
(§ 55 KVG LSA)

Der Stadtrat ist beschlussfahig, wenn nach ordnungsgemaler Einberufung die Mehrheit
der stimmberechtigten Mitglieder anwesend ist. Bei einer Verletzung der Vorschriften Gber
die Einberufung ist der Stadtrat beschlussfahig, wenn alle stimmberechtigten Mitglieder
anwesend sind und keines der fehlerhaft geladenen Mitglieder den Einberufungsfehler
rugt. Sofern der Ladung die fur die Verhandlung erforderlichen Unterlagen nicht beigefligt
waren, soll sich die Rige auf die hiervon betroffenen Tagesordnungspunkte beschranken,
in diesem Fall gilt der jeweilige Tagesordnungspunkt als von der Tagesordnung abgesetzt.
Der Stadtrat gilt sodann, auch wenn sich die Zahl der anwesenden stimmberechtigten
Mitglieder im Laufe der Sitzung verringert, als beschlussfahig, solange nicht ein
stimmberechtigtes  Mitglied Beschlussunfahigkeit wegen Unterschreitens der
erforderlichen Mitgliederzahl geltend macht; dieses zahlt zu den Anwesenden.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zuriickgestellt worden und wird der
Stadtrat zur Verhandlung Gber den gleichen Gegenstand zum zweiten Mal einberufen, so
ist er ohne Ricksicht auf die Zahl der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder
beschlussfahig, wenn in der Ladung zur zweiten Sitzung ausdrticklich darauf hingewiesen
worden ist.

§14
Pflicht zur Verschwiegenheit
(§ 32 Abs. 2 KVG LSA)

Der Verschwiegenheitspflicht nach § 32 Abs. 2 KVG LSA unterfallende schriftliche und
elektronische Dokumente, insbesondere Sitzungsunterlagen, sind so aufzubewahren,
dass sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. Im Umgang mit solchen
Dokumenten sind die Geheimhaltungsinteressen und der Datenschutz zu beachten.
Werden diese Dokumente fur die Tatigkeit als Mitglied des Stadtrates nicht mehr benétigt,
sind sie zurlickzugeben oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu I6schen. Die
Verschwiegenheitspflicht gilt auch nach dem Ausscheiden aus dem Ehrenamt.

Der Vorsitzende des Stadtrates pruft, ob ein Verstol3 gegen die Verschwiegenheitspflicht
vorliegt und welche MalRnahmen dem Stadtrat zu empfehlen sind (§ 32 Abs. 5 KVGLSA).

Hat ein Mitglied des Stadtrates die ihm obliegende Verschwiegenheitspflicht verletzt, so
ist gemaf § 31 Abs. 2 KVG die Einleitung eines Ordnungswidrigkeitsverfahrens moglich.

§15
Mitwirkungsverbot
(§ 33 KVG LSA)

Ein Stadtratsmitglied, das gemaf § 33 Abs. 1 und 2 KVG LSA nicht an der Beratung und
Beschlussfassung teilnehmen darf, hat dieses dem Vorsitzenden spatestens unmittelbar
nach Aufruf des Tagesordnungspunktes (vor der Beratung und Beschlussfassung)
mitzuteilen.

Ob ein Mitwirkungsverbot besteht, entscheidet in Zweifelsfallen in Abwesenheit des
Betroffenen der Stadtrat.

Wer nach den Vorschriften des § 33 Abs. 1 und 2 KVG LSA gehindert ist, an der Beratung
und Entscheidung einer Angelegenheit mitzuwirken, hat den Sitzungsraum zu verlassen.
Bei einer offentlichen Sitzung ist er berechtigt, sich im Zuhérerraum aufzuhalten.
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§ 16
Vertagung und Schluss der Aussprache

Der Stadtrat kann, sofern ein Tagesordnungspunkt nicht durch eine Entscheidung in der
Sache abgeschlossen wird,

a) den Tagesordnungspunkt zur nochmaligen Beratung an den mit der Vorberatung
befassten Ausschuss zurlickverweisen,

b) den  Tagesordnungspunkt zur erneuten Vorbereitung an den
Oberbuirgermeister zurtickverweisen,

c) die Beratung Uber den Tagesordnungspunkt vertagen.

Uber entsprechende Antrage ist sofort abzustimmen. Der Schlussantrag geht bei der
Abstimmung einem Verweisungs- und dieser einem Vertagungsantrag vor.

Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen
Verweisungs-, Vertagungs- oder Schlussantrag stellen.

Der Antrag auf Abschluss der Rednerliste oder Schluss der Aussprache ist erst zulassig,
wenn ein Redner jeder Fraktion Gelegenheit hatte, zur Sache zu sprechen. Den
entsprechenden Geschaftsordnungsantrag kann nur ein Mitglied des Stadtrates stellen,
der nicht zur Sache gesprochen hat. Vor der Abstimmung gibt der Vorsitzende die noch
vorliegenden Wortmeldungen bekannt.

§17
Abstimmungsverfahren
(§ 56 KVG LSA)

Ist die Aussprache Uber eine Vorlage oder einen Antrag beendet, so ist dariber
abzustimmen. Der Vorsitzende leitet die Beschlussfassung damit ein, dass er die Vorlage
oder den Antrag im endgultigen Beschlusswortlaut verliest und die Reihenfolge der
Abstimmung bekannt gibt. Wortmeldungen sind wahrend des Abstimmungsverfahrens
unzulassig.

Der Vorsitzende stellt die zur Abstimmung gestellten Fragen so, dass diese sich mit "Ja"
oder "Nein" beantworten lassen.

Abgestimmt wird offen durch Erheben der Stimmkarte. Der Vorsitzende des Stadtrates hat
das Ergebnis der Abstimmung festzustellen und dem Stadtrat bekannt zu geben. Wird
das Ergebnis von einem Mitglied des Stadtrates angezweifelt, so ist die Abstimmung zu
wiederholen und das Ergebnis mit der Zahl der Ja-Stimmen, Nein-Stimmen und
Enthaltungen festzuhalten. Enthaltungen zahlen bei der Feststellung der
Stimmenmehrheit nicht mit. Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.

Auf Verlangen von mindestens einem Viertel der anwesenden Mitglieder des Stadtrates
wird namentlich abgestimmt. Eine namentliche Abstimmung geschieht durch
Namensaufruf der Stimmberechtigten in alphabetischer Reihenfolge.
Abstimmungsberechtigt sind auch die Mitglieder, die wahrend der laufenden Abstimmung
den Sitzungsraum betreten. Dabei ist die Entscheidung eines jeden Mitgliedes des
Stadtrates in der Niederschrift zu vermerken. Danach erklart der Vorsitzende die
Abstimmung fur beendet.

Offene und namentliche Abstimmungen kénnen auch im Wege der elektronischen Form
erfolgen. Die Stimmabgabe erfolgt dabei Uber ein elektronisches Abstimmungssystem. Die
Eingabe kann mit ,ja“ ,nein“ oder ,Enthaltung” erfolgen. Das Abstimmungsergebnis wird
zeitgleich im Sitzungsraum so dargestellt, dass das Stimmverhalten jedes einzelnen
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stimmberechtigten Mitgliedes erkennbar ist. Sofern ein stimmberechtigtes Mitglied
bezweifelt, dass seine eigene Stimme so erfasst wurde, wie es von ihm beabsichtigt war,
ist eine erneute Abstimmung durch Stimmkarte gemaf Absatz 3 durchzufiihren.

Bei mehreren Antragen, die denselben Gegenstand betreffen, ist zunachst Uber den
weitest gehenden Antrag abzustimmen. Der Vorsitzende entscheidet, welcher Antrag der
weitest gehende ist.

Uber Gegenstande einfacher Art kann auRerhalb einer Stadtratssitzung im Wege der
Offenlegung oder im schriftlichen oder elektronischen Verfahren beschlossen werden. Ein
hierbei gestellter Antrag ist angenommen, wenn kein stimmberechtigtes Mitglied innerhalb
einer Woche nach Bekanntgabe widerspricht.

§18
Wahlen
(§ 56 KVG LSA)

Wahlen werden nur in den gesetzlich ausdricklich genannten Fallen durchgefiihrt. Sie
werden geheim mit Stimmzetteln vorgenommen; es kann offen gewahlt werden, wenn kein
Mitglied widerspricht.

Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen von Personen werden auf Vorschlag der
Fraktionen und fraktionsloser Mitglieder aus der Mitte des Stadtrates mehrere
Stimmenzahler bestimmt.

Als Stimmzettel sind auRerlich gleiche Zettel zu verwenden. Die Stimmzettel sind so
vorzubereiten, dass jeder Kandidat durch ein Kreuz kenntlich gemacht werden kann. Die
farbliche Markierung erfolgt einheitlich, um Rickschlisse auf die stimmabgebende Person
zu vermeiden. Die Stimmzettel sind vor der Abgabe zu falten.

Ungdltig sind Stimmen, sofern der Stimmzettel

a) nicht als amtlich erkennbar ist,

b) leerist,

c) den Willen des Stimmberechtigten nicht zweifelsfrei erkennen lasst,
d) einen Zusatz, Vorbehalte oder weitere Beschriftungen enthalt,

e) mehr als eine Stimme flr einen Bewerber enthalt.

Die Auszahlung der Stimmen hat in Anwesenheit der Mitglieder des Stadtrates durch die
Stimmzahler zu erfolgen.

Gewahlt ist die Person, die im ersten Wahlgang die Stimmen der Mehrheit der
anwesenden stimmberechtigten Mitglieder erhalten hat. Wird diese Mehrheit nicht erreicht,
so findet ein zweiter Wahlgang statt. Im zweiten Wahlgang ist die Person gewahlt, die die
meisten Stimmen erhalten hat. Ergibt sich im zweiten Wahlgang Stimmengleichheit, so
entscheidet das Los, das der Vorsitzende zieht. Soweit im ersten Wahlgang nur eine
Person zur Wahl stand und diese Person die erforderliche Mehrheit nicht erreicht hat,
finden die Satze 2 bis 4 keine Anwendung. Der Vorsitzende gibt das Wahlergebnis
unmittelbar nach der Wahl bekannt. Sind mehrere Personen zu wahlen, kdnnen die
Wahlen in einem Wahlvorgang durchgeflihrt werden, indem alle Bewerber auf einem
Stimmzettel erfasst werden und je zu besetzende Stelle eine Stimme vergeben werden
kann. Gewahlt sind die Bewerber in der Reihenfolge der Zahl, der flr sie abgegebenen
gultigen Stimmen, wenn zugleich die Mehrheit der anwesenden stimmberechtigten
Mitglieder erreicht ist. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los, das der Vorsitzende
zieht.
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§19
Personliche Erklarungen

Personliche Erklarungen von Stadtraten und vom Oberblrgermeister sind erst nach Schluss
oder Vertagung der Beratung des Gegenstandes, mit dem diese im Zusammenhang stehen,
zulassig. Der Redner darf nicht zur Sache sprechen, sondern nur Ausfiihrungen, die seine
Person betreffen oder missverstandene eigene Ausfuhrungen, richtigstellen. Die Redezeit darf
drei Minuten nicht Gberschreiten. Eine Aussprache daruber ist nicht zulassig.

(1)

(@)

3)

(4)

(®)

(6)

(1)

(2)

§ 20
Ordnung in den Sitzungen
(§ 57 KVG LSA)

Bei Stérung der Ruhe im Sitzungsraum kann der Vorsitzende die Sitzung auf bestimmte
Zeit unterbrechen oder aufheben. Kann der Vorsitzende sich kein Gehor verschaffen, so
verlasst er seinen Platz; damit ist die Sitzung fiir 15 Minuten unterbrochen.

Der Vorsitzende kann einen Redner, der vom Gegenstand der Beratung abweicht, auf die
Sache verweisen.

Der Vorsitzende kann einen Redner, der trotz seines Aufrufes von der Sache abweicht
oder Mitglieder, die sich beleidigend oder ungebuhrlich auern, zur Ordnung rufen.

Verstolt ein Mitglied des Stadtrates gegen die Bestimmungen der Geschaftsordnung oder
verletzt es die Wirde der Versammlung oder aufert es sich ungeblihrlich, so kann es vom
Vorsitzenden unter Nennung des Namens ,zur Ordnung“ gerufen werden. Personliche
Angriffe und Beleidigungen sind vom Vorsitzenden zu rigen. Ist ein Mitglied in derselben
Sitzung dreimal zur Ordnung gerufen und beim zweiten Mal auf die Folgen eines dritten
Ordnungsrufes hingewiesen worden, so kann ihm der Vorsitzende das Wort entziehen.
Entsprechendes gilt, wenn ein Mitglied vom Verhandlungsgegenstand abschweift und vom
Vorsitzenden ,zur Sache” gerufen wurde. Ist einem Mitglied des Stadtrates das Wort
entzogen, so darf es zu diesem Punkt der Tagesordnung nicht mehr sprechen.

Der Vorsitzende kann ein Mitglied des Stadtrates bei grober Ungebihr oder wiederholten
Verstdlien gegen die Ordnung aus dem Sitzungsraum verweisen. Mit dieser Anordnung
ist der Verlust des Anspruchs auf die auf den Sitzungstag entfallende Entschadigung
verbunden. Bei wiederholten Verstolen kann der Stadtrat ein Mitglied fur mehrere,
hoéchstens jedoch vier Sitzungen ausschlief3en.

Das ausgeschlossene Mitglied hat den Sitzungsraum sofort zu verlassen. Wird der
Aufforderung des Vorsitzenden zum Verlassen des Sitzungsraumes keine Folge geleistet,
so kann der Vorsitzende die Sitzung auf bestimmte Zeit unterbrechen und das Mitglied
aus dem Sitzungsraum entfernen lassen (§ 57 Abs. 2 KVG LSA).

§21
Ordnung im Zuhérerraum
(§ 57 Abs. 3 KVG LSA)

Der Ordnungsgewalt und dem Hausrecht des Vorsitzenden des Stadtrates unterliegen alle
Personen, die sich wahrend einer Sitzung des Stadtrates im Sitzungsraum aufhalten.

Wer als Zuhérer durch ungebihrliches Verhalten die Sitzung stért oder Ordnung und
Anstand verletzt, kann auf Anordnung des Vorsitzenden aus dem Sitzungsraum verwiesen
und notfalls entfernt werden, wenn er durch den Vorsitzenden vorher mindestens einmal
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auf die Folgen seines Verhaltens hingewiesen wurde. Entsteht wahrend einer Sitzung des
Stadtrates unter den Zuhoérern stérende Unruhe, die den Fortgang der Verhandlungen in
Frage stellt, so kann der Vorsitzende des Stadtrates nach vorheriger Ankindigung den fur
die Zuhorer bestimmten Teil des Sitzungsraumes raumen lassen, wenn die stérende
Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.

Hat der Vorsitzende des Stadtrates zu einer Sitzung vorsorglich Polizeischutz
angefordert, so teilt er das zu Beginn der Sitzung dem Stadtrat einschlief3lich der Griinde
hierfar mit.

) § 22
Altestenrat

Der Altestenrat besteht aus dem Vorsitzenden des Stadtrates und dessen vier
Stellvertretern, dem Oberburgermeister, den Vorsitzenden der Fraktionen im Stadtrat bzw.
deren Stellvertretern.

Der Altestenrat berat den Vorsitzenden des Stadtrates bei Verfahrensfragen der
Verhandlungsleitung und der Handhabung der Ordnung. Der Altestenrat ist kein
Beschlussgremium und kein Ausschuss gemaR § 46 KVG LSA.

Die Sitzungen des Altestenrates sind grundsétzlich nicht 6ffentlich.

Der Altestenrat wird auf Antrag des Vorsitzenden des Stadtrates durch den
Oberburgermeister einberufen.

§23
Niederschrift
(§ 58 KVG LSA)

Uber jede Sitzung des Stadtrates ist eine Niederschrift anzufertigen, die vom Vorsitzenden
und vom Protokollfihrer zu unterzeichnen ist. Der Oberburgermeister ist fir das Fuhren
der Niederschrift und der technischen Absicherung der Sitzungen verantwortlich und
bestimmt den Protokollfuhrer.

Der Protokollflihrer fertigt Gber die Sitzung des Stadtrates eine Niederschrift an.
Darin muss enthalten sein:

- Datum, Ort, Beginn und Ende der Sitzung,

- die Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder des Stadtrates, die Feststellung
der ordnungsgemalfen Einberufung, Beschlussfahigkeit und der Tagesordnung,

- den Wortlaut der Antrage und Beschlusse,

- die Wahl- und Abstimmungsergebnisse, bei namentlicher Abstimmung ist die
Entscheidung jedes Mitgliedes des Stadtrates in der Niederschrift zu vermerken,

- Vermerke daruber, welche Stadtratsmitglieder verspatet erschienen sind oder die
Sitzung vorzeitig oder wegen Befangenheit voribergehend verlassen haben, wobei
ersichtlich sein muss, an welchen Abstimmungen oder Wahlen und aus welchem Grund
die Betroffenen nicht teilgenommen haben,

- die Anfragen und Anregungen der Mitglieder des Stadtrates,

- die Angabe, ob die Beratung Uber die einzelnen Tagesordnungspunkte offentlich oder
nicht 6ffentlich stattgefunden hat,

- weitere  wesentliche Inhalte  der  Sitzung (z. B. Ordnungsmafnahmen,
Sitzungsunterbrechungen),
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- die Einwohnerfragestunde, dabei sind die Namen der Einwohner unkenntlich zu
machen, sofern sie nicht ausdricklich schriftlich in die Veroéffentlichung einwilligen,
- sinngemale Wiedergabe der Wortbeitrage.

Der Vorsitzende und jedes Stadtratsmitglied kdnnen vor jeder Erklarung verlangen, dass
ihre Erklarungen wortlich in der Niederschrift festgehalten werden. Die Erklarungen sollten
nicht langer als 3 Minuten dauern.

Die Niederschrift ist nach Unterzeichnung durch den Vorsitzenden des Stadtrates und dem
Protokollfiihrer allen Mitgliedern des Stadtrates schriftlich zuzusenden oder elektronisch
zuzuleiten. Die Niederschrift Uber die in nichtoffentlicher Sitzung behandelten
Tagesordnungspunkte ist gesondert zu protokollieren und in einem verschlossenen
Umschlag mit dem Aufdruck ,Vertraulich® zu versenden. Entsprechendes gilt fur die
elektronische Versendung. Die Niederschrift soll spatestens eine Woche vor der nachsten
ordentlichen Sitzung vorliegen. Dem Hauptausschuss liegen zur abschlieRenden Beratung
der anstehenden Beschlussvorlagen samtliche Abstimmungsergebnisse der
Fachausschusse vor.

Einwendungen gegen die Niederschrift sind dem Vorsitzenden unverziglich nach Erhalt
schriftlich oder elektronisch zuzuleiten. Der Stadtrat stimmt in seiner nachsten Sitzung
Uber die Niederschrift ab. Dabei ist auch Uber die schriftlich oder elektronisch
vorgetragenen Einwendungen zu entscheiden. Wird einer Einwendung nicht entsprochen,
so ist das Mitglied des Stadtrates berechtigt, die Aufnahme einer entsprechenden
Erklarung in die Niederschrift zu verlangen.

Zur Erleichterung der Anfertigung einer Niederschrift sind dem Protokollfihrer
Tonaufnahmen gestattet. Nach Fertigstellung, Unterzeichnung und Beschluss der
Niederschrift, sind die Tonaufnahmen zu I6schen.

Nachdem die Niederschrift der 6ffentlichen Sitzung vom Stadtrat beschlossen wurde, kann
jedermann Uber das Burgerinformationssystem (BIS) auf der Internetseite der Stadt
Schdénebeck (Elbe) unter www.schoenebeck.de Einsicht nehmen. Diese Mdglichkeit wird
ruckwirkend ab dem 04.07.2019 Dbereitgestellt. Die Rechte aus dem
Kommunalverfassungsgesetz LSA und dem Informationszugangsgesetz LSA bleiben
unberuhrt.

Il. ABSCHNITT
Fraktionen

§24
Fraktionen
(§ 44 KVG LSA)

Jede Fraktion hat einen Vorsitzenden. Die Fraktionen geben dem Vorsitzenden des
Stadtrates von ihrer Bildung, den Namen des Vorsitzenden und dessen Stellvertreters
sowie der Mitglieder unverzlglich schriftich Kenntnis; entsprechendes gilt flr
Veranderungen innerhalb der Fraktion und die Auflésung der Fraktion. Die Bildung und
Auflésung sowie Veranderungen innerhalb der Fraktion werden mit dem Zugang der
schriftlichen Anzeige an den Vorsitzenden des Stadtrates wirksam.

Die Bezeichnung der Fraktionen richtet sich nach der Kurzbezeichnung der Parteien und
Wahlergruppen sowie dem Namen von Einzelbewerbern, aufgrund deren Wahlvorschlages
die Fraktionsmitglieder in den Stadtrat gewahlt werden. Dabei darf jede Kurzbezeichnung
einer Partei oder Wahlergruppe im Stadtrat nur einmal verwendet werden. Der
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Fraktionswechsel einzelner Stadtratsmitglieder lasst bestehende Fraktionsbezeichnungen
unberlhrt.

Ein Mitglied des Stadtrates kann nicht mehreren Fraktionen angehéren.

Den Fraktionen werden im Rahmen der im Haushalt bereitgestellten Mittel Zuwendungen
zu den séachlichen und personellen Aufwendungen fir die Geschéftsfuhrung sowie flr die

Aufwendungen aus einer 6ffentlichen Darstellung ihrer Auffassungen in Angelegenheiten
der Stadt gewahrt. Uber die Verwendung der Zuwendungen im jeweiligen Haushaltsjahr
haben die Fraktionen einen Nachweis in einfacher Form zu fihren, der jeweils bis zum
31.03. des auf das Haushaltsjahr folgenden Jahres dem Oberbirgermeister zuzuleiten ist.

Die Fraktionen haben die Einhaltung der datenschutzrechtlichen Regelungen
sicherzustellen und insbesondere dafur Sorge zu tragen,

1. dass hinsichtlich der Verarbeitung personenbezogener Daten (i. S. d. § 4 des
Datenschutz-Grundverordnungs-Ausflllungsgesetzes Sachsen-Anhalt) die
Vorschriften des Datenschutzrechts beachtet werden, vor allem, dass bei Auflosung
der Fraktion die aus der Fraktionsarbeit erlangten personenbezogenen Daten
geldscht werden,

2. dass die notwendige Aufbewahrung und der ordnungsgemafe Umgang mit
fraktionsbezogenen Unterlagen (z. B. Verwendungsnachweise, Kontenfuhrung etc.)
gewahrleistet ist,

3. dass neben-/hauptamtliche Fraktionsmitarbeiter, die nicht Mitglied des Stadtrates sind,
zur Verschwiegenheit verpflichtet werden.

lll. ABSCHNITT
Ausschiisse des Stadtrates

§ 25
Verfahren in den Ausschiissen

Soweit durch Gesetz nichts Abweichendes bestimmt ist, finden flir die Ausschiisse des
Stadtrates die Bestimmungen dieser Geschéaftsordnung entsprechend Anwendung.

Der Vorsitzende eines beratenden Ausschusses legt im Einvernehmen mit dem
Oberburgermeister oder mit einem von ihm benannten Vertreter fest, welche
Beschlussvorlagen oder Themen in den Ausschusssitzungen behandelt werden.

Die Ausschisse koénnen zu einzelnen Tagesordnungspunkten in ihrer Sitzung
Sachverstandige anhdren.

Berlhrt eine Angelegenheit das Arbeitsgebiet mehrerer Ausschisse, so konnen diese zu
gemeinsamen Sitzungen zusammentreten.

§ 26
Zusammenarbeit Stadtrat und Ausschiisse mit Ortschaftsraten
(§ 81 Abs. 4 KVG LSA)

Die Ortsbirgermeister kdnnen an Verhandlungen des Stadtrates und seiner Ausschisse mit
beratender Stimme teilnehmen.
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IV. ABSCHNITT

Offentlichkeitsarbeit
(§ 52 KVG LSA)

§ 27
Unterrichtung der Offentlichkeit und Presse

Der Oberblrgermeister gibt die Zeit, den Ort, die Tagesordnung der Sitzungen des
Stadtrates und seiner Ausschiisse mindestens am dritten Tag vor der Sitzung ortsliblich
bekannt und unterrichtet Gber den wesentlichen Inhalt der gefassten Beschlisse. Zudem
werden die Bekanntmachungen der Sitzungen sowie die 6ffentlichen Beschlussvorlagen,
soweit rechtlich  zuldssig einschlieBlich  Begrindung und Anlagen, im
Bilrgerinformationssystem (BIS) auf der Internetseite der Stadt Schdonebeck (Elbe) unter
www.schoenebeck.de jedermann zuganglich gemacht.

Diese Méglichkeit wird riickwirkend ab dem 04.07.2019 bereitgestellt. Die Rechte aus dem
Kommunalverfassungsgesetz LSA und dem Informationszugangsgesetz LSA bleiben
unberlhrt.

Die Bekanntmachung von Tagesordnungspunkten aus nichtéffentlichen Sitzungen hat so
zu erfolgen, dass der Zweck der Nichtéffentlichkeit nicht gefahrdet wird.

V. ABSCHNITT
Verfahren in auBergewohnlichen Notsituationen

§ 28
Durchfiihrung von Videokonferenzen und Abstimmungen in auBergewdhnlichen
Notsituationen

Im Falle einer festgestellten Notsituation i. S. v. § 56a Abs. 1 Satz 1 KVG LSA entscheidet
der Vorsitzende im Einvernehmen mit dem Oberblrgermeister, ob die Sitzung in Form
einer Videokonferenz durchgefihrt wird und beruft den Stadtrat unter Mitteilung der
Tagesordnung sowie Angabe von Zeit und Zugang zum virtuellen Sitzungsraum ein. § 1
Abs. 2, Abs. 3 Satz 1 und 2 (1. Alternative), Absatze 4 und 5 sowie § 1 Abs. 1S. 3-6,§ 3
Abs. 3 und 5, § 14 und § 2 gelten entsprechend.

Fir den Ablauf einer Videokonferenzsitzung gelten die in dieser Geschaftsordnung
festgelegten Grundsatze soweit nachfolgend nichts Abweichendes geregelt ist.

Zu Beginn der Sitzung stellt der Vorsitzende die Anwesenheit und Beschlussfahigkeit fest,
indem er die stimmberechtigten Mitglieder namentlich aufruft. Ist das aufgerufene Mitglied
der Videokonferenz zugeschaltet, so meldet es sich durch eine kurze akustische
Bestatigung zurlick. Der Protokollfihrer tragt die teilnehmenden stimmberechtigten
Mitglieder in eine Anwesenheitsliste ein.

Im Falle einer festgestellten Notsituation i. S. v. § 56a Abs. 1 Satz 1 KVG LSA entscheidet
der Vorsitzende im Einvernehmen mit dem Oberblrgermeister, ob die Sitzung in Form
einer Videokonferenz durchgeflihrt wird und beruft den Stadtrat unter Mitteilung der
Tagesordnung sowie Angabe von Zeit und Zugang zum virtuellen Sitzungsraum ein. § 1
Abs. 2, Abs. 3 Satz 1 und 2 (1. Alternative), Absatze 4 und 5 sowie § 1 Abs. 1S. 3-6,§ 3
Abs. 3 und 5, § 14 und § 2 gelten entsprechend.

Fir den Ablauf einer Videokonferenzsitzung gelten die in dieser Geschaftsordnung
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festgelegten Grundsatze soweit nachfolgend nichts Abweichendes geregelt ist.

Zu Beginn der Sitzung stellt der Vorsitzende die Anwesenheit und Beschlussfahigkeit fest,
indem er die stimmberechtigten Mitglieder namentlich aufruft. Ist das aufgerufene Mitglied
der Videokonferenz zugeschaltet, so meldet es sich durch eine kurze akustische
Bestatigung zurlick. Der Protokollfihrer tragt die teilnehmenden stimmberechtigten
Mitglieder in eine Anwesenheitsliste ein.

Vor jeder Abstimmung stellt der Vorsitzende die Beschlussfahigkeit sowie die
Funktionsfahigkeit des Videokonferenzsystems fest. Abstimmungen erfolgen
grundsatzlich namentlich. Elektronisch kann nur abgestimmt werden, sofern gewahrleistet
ist, dass das Abstimmungsergebnis ohne Zeitverzug so dargestellt wird, dass das
Stimmverhalten jedes stimmberechtigten Mitgliedes flir alle Mitglieder sowie die
Zuschauer erkennbar ist.

Im Rahmen der Bekanntmachung von Ort und Zeit der Videokonferenzsitzung ist darauf
hinzuweisen, dass anstelle der Einwohnerfragestunde die Mdglichkeit besteht, Fragen
schriftlich oder elektronisch beim Vorsitzenden einzureichen. Im Rahmen der
Videokonferenzsitzung verliest der Vorsitzende die bei ihm eingegangenen Anfragen. Fir
das weitere Verfahren finden § 7 Abs. 2 bis 6 entsprechend Anwendung.

Im Falle einer festgestellten Notsituation i. S. v. § 56a Abs. 1 Satz 1 KVG LSA kann anstelle
einer Prasenzsitzung oder einer Videokonferenzsitzung die Beschlussfassung Uber
Verhandlungsgegenstande im Wege eines schriftlichen oder elektronischen Verfahrens
nach MaRgabe von § 56a Abs. 3 KVG LSA durchgefiihrt werden. Uber die Einleitung
dieses Verfahrens entscheidet der Vorsitzende im Einvernehmen mit dem
Oberburgermeister. Das gewahlte Verfahren wird durchgefihrt, wenn zwei Drittel der
Mitglieder der Vertretung oder des Ausschusses, mit dem Verfahren einverstanden erklart
haben. Das Einverstandnis zu dem schriftlichen oder elektronischen Verfahren wird im
Zuge der Beschlussfassung durch eine gesonderte Abstimmung ermittelt.

VI. ABSCHNITT
Schlussvorschriften, Inkrafttreten

§ 29
Auslegungen und Abweichungen von der Geschéftsordnung

Bei Zweifeln Uber die Anwendung oder Auslegung der Geschaftsordnung entscheidet der
Stadtrat.

Von der Geschaftsordnung kann, soweit gesetzliche Vorschriften nicht entgegenstehen,
im Einzelfall abgewichen werden, wenn die Mehrheit der Mitglieder des Stadtrates damit
einverstanden ist.

§ 30
Einwohnerfragestunde in den Ortschaftsraten

Nach dem Beschluss des Ortschaftsrates Plotzky am 01.07.2024 wird die
Einwohnerfragestunde im Rahmen der ordentlichen, o&ffentlichen Sitzungen des
Ortschaftsrates nach folgendem Verfahren durchgefinhrt:

1. Der Ortsburgermeister legt in der Einladung zur Sitzung den Beginn der Fragestunde
fest. Er stellt in der Sitzung den Beginn und das Ende der Fragestunde fest. Findet sich
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zu Beginn der Fragestunde kein Einwohner ein, der in der Ortschaft wohnt, kann sie
geschlossen werden. Die Fragestunde soll auf héchstens 30 Minuten begrenzt sein.

2. Jeder Einwohner der Stadt, der in der Ortschaft wohnt, ist berechtigt, grundsatzlich drei
Fragen zu stellen. Zugelassen werden nur Fragen von allgemeinem Interesse, die
Angelegenheiten der Ortschaft betreffen. Bestehen Zweifel, dass der Fragesteller
Einwohner der Ortschaft ist, so hat sich dieser gegenlber einem Beauftragten der Stadt
auszuweisen. Die Erhebung und Verarbeitung der personenbezogenen Daten des
Fragestellers erfolgt auf der Grundlage des Art. 6 Abs. 1 c) der Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) und nur zum Zwecke der schriftlichen Beantwortung der
Anfrage, sofern diese nicht sofort und vollstandig mundlich beantwortet werden kann.
Nach Beantwortung werden die Daten geldscht bzw. anonymisiert. In der Niederschrift
werden nur anonymisierte Daten Ubernommen. Angelegenheiten der Tagesordnung
kénnen Gegenstand der Fragestunde sein.

3. Die Beantwortung der Fragen erfolgt in der Regel mundlich durch den
Ortsblirgermeister, den Oberbirgermeister oder einem vom Oberburgermeister
beauftragten Vertreter. Eine Aussprache findet nicht statt. Ist die Beantwortung der
Frage in der Sitzung nicht méglich, erhalt der Fragesteller eine schriftliche Antwort durch
den Oberblrgermeister, die innerhalb von sechs Wochen erteilt werden muss.

Nach dem Beschluss des Ortschaftsrates Pretzien am 02.07.2024 wird die
Einwohnerfragestunde im Rahmen der ordentlichen, offentlichen Sitzungen des
Ortschaftsrates nach folgendem Verfahren durchgefihrt:

1. Der Ortsbirgermeister legt in der Einladung zur Sitzung den Beginn der Fragestunde
fest. Er stellt in der Sitzung den Beginn und das Ende der Fragestunde fest. Findet sich
zu Beginn der Fragestunde kein Einwohner ein, der in der Ortschaft wohnt, kann sie
geschlossen werden. Die Fragestunde soll auf h6chstens 30 Minuten begrenzt sein.

2. Jeder Einwohner der Stadt, der in der Ortschaft wohnt, ist berechtigt grundsatzlich drei
Fragen zu stellen. Zugelassen werden nur Fragen von allgemeinem Interesse, die
Angelegenheiten der Ortschaft betreffen. Bestehen Zweifel, dass der Fragesteller
Einwohner der Ortschaft ist, so hat sich dieser gegeniber einem Beauftragten der Stadt
auszuweisen. Die Erhebung und Verarbeitung der personenbezogenen Daten des
Fragestellers erfolgt auf der Grundlage des Art. 6 Abs. 1 c) der Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) und nur zum Zwecke der schriftlichen Beantwortung der
Anfrage, sofern diese nicht sofort und vollstandig mindlich beantwortet werden kann.
Nach Beantwortung werden die Daten geldscht bzw. anonymisiert. In der Niederschrift
werden nur anonymisierte Daten Ubernommen. Angelegenheiten der Tagesordnung
kénnen nicht Gegenstand der Fragestunde sein.

3. Die Beantwortung der Fragen erfolgt in der Regel mundlich durch den
Ortsburgermeister, den Oberblrgermeister oder einem vom Oberblrgermeister
beauftragten Vertreter. Eine Aussprache findet nicht statt. Ist die Beantwortung der
Frage in der Sitzung nicht méglich, erhalt der Fragesteller eine schriftliche Antwort durch
den Oberblrgermeister, die innerhalb von sechs Wochen erteilt werden muss.

Nach dem Beschluss des Ortschaftsrates Ranies am 03.07.2024 wird die
Einwohnerfragestunde im Rahmen der ordentlichen, o&ffentlichen Sitzungen des
Ortschaftsrates nach folgendem Verfahren durchgefinhrt:

1. Der Ortsburgermeister legt in der Einladung zur Sitzung den Beginn der Fragestunde
fest. Er stellt in der Sitzung den Beginn und das Ende der Fragestunde fest. Findet sich
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zu Beginn der Fragestunde kein Einwohner ein, der in der Ortschaft wohnt, kann sie
geschlossen werden. Die Fragestunde soll auf héchstens 30 Minuten begrenzt sein.

2. Jeder Einwohner der Stadt, der in der Ortschaft wohnt, ist berechtigt grundsatzlich drei
Fragen zu stellen. Zugelassen werden nur Fragen von allgemeinem Interesse, die
Angelegenheiten der Ortschaft betreffen. Bestehen Zweifel, dass der Fragesteller
Einwohner der Ortschaft ist, so hat sich dieser gegenlber einem Beauftragten der Stadt
auszuweisen. Die Erhebung und Verarbeitung der personenbezogenen Daten des
Fragestellers erfolgt auf der Grundlage des Art. 6 Abs. 1 c) der Datenschutz-Grund-
verordnung (DSGVO) und nur zum Zwecke der schriftlichen Beantwortung der Anfrage,
sofern diese nicht sofort und vollstdndig mindlich beantwortet werden kann. Nach
Beantwortung werden die Daten geléscht bzw. anonymisiert. In der Niederschrift werden
nur anonymisierte Daten Ubernommen. Angelegenheiten der Tagesordnung kénnen
Gegenstand der Fragestunde sein.

3. Die Beantwortung der Fragen erfolgt in der Regel mundlich durch den
Ortsblirgermeister, den Oberblrgermeister oder einem vom Oberburgermeister
beauftragten Vertreter. Eine Aussprache findet nicht statt. Ist die Beantwortung der
Frage in der Sitzung nicht méglich, erhalt der Fragesteller eine schriftliche Antwort durch
den Oberblirgermeister, die innerhalb von sechs Wochen erteilt werden muss.

§ 31
Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Geschéaftsordnung gelten jeweils fur
Personen mit mannlichem, weiblichem und diversem Geschlecht sowie fir Personen ohne
Geschlechtsangabe.

§ 32
Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

(...)
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Anlage 1
der Geschaftsordnung fir den Stadtrat und seine Ausschisse der Stadt Schonebeck (Elbe)
vom 04.07.2024

Nutzungsvereinbarung uber ein iPad
IMEI-Nummer: ...
E-Mail-Adresse: ...

zwischen dem Stadtratsmitglied

-Nutzer-
und der Stadt Schonebeck (Elbe)
Markt 1, 39218 Schénebeck (Elbe)
vertreten durch den Oberbirgermeister, Herrn Bert Knoblauch

-Stadt Schénebeck (Elbe)-

wird folgende Vereinbarung getroffen:

1. Der Nutzer erklart hiermit verbindlich gegentber der Stadt Schdnebeck (Elbe) seine
Teilnahme an der digitalen Ratsarbeit fur die Amtszeit des Stadtrates der Stadt Schonebeck
(Elbe) (§ 38 KVG LSA). Gleichzeitig verzichtet er auf den schriftlichen Versand der
Unterlagen.

2. Die Stadt Schonebeck (Elbe) stellt dem Nutzer leihweise unentgeltlich ein iPad zur
Verfligung. Uber das iPad wird es dem Nutzer ermdglicht, das stadtische
Ratsinformationssystem flr den Sitzungsdienst der stadtischen Gremien zu nutzen. Auf den
iPads wird das Programm DiPolis App vom Softwareanbieter more! Software GmbH & Co
KG installiert.

Fir die Aktualisierung des iPads (Update des Betriebssystems) ist der Nutzer selbst
zustandig. Aktualisierungen sind grundsatzlich dber eine WLAN-Verbindung vorzunehmen.
Maoglichkeiten einer WLAN-Verbindung sind: privates WLAN oder WLAN in den
Sitzungssalen. Des Weiteren besteht die Mdglichkeit der Abgabe des iPads im Sachgebiet
EDV der Stadt Schoénebeck (Elbe).

3. Der Nutzer ist nur berechtigt, das iPad fir dienstliche Zwecke zu nutzen. Die o0.g. App wird
fur den kommunalen Sitzungsdienst zur jeweiligen Sitzung eine Sitzungsmappe zur
Verfligung stellen und diese anschliefsend auch weiterhin zur Verfiigung vorhalten. Die App
wird durch ein Passwort geschutzt. Die Nutzung des Internets Uber das iPad steht fur
dienstliche Zwecke frei zur Verfuigung.

4. Der Nutzer ist verpflichtet, samtliche Daten des nichtoffentlichen Teils der Sitzungen
geheim zu halten. Dritten darf kein Zugang ermdglicht werden; insbesondere sind die
Zugangskennungen (Passwort/PIN) geheim zu halten und nicht auf dem iPad
abzuspeichern sowie nicht zusammen mit dem iPad aufzubewahren. Fur die Nutzung ist
nur die installierte und zertifizierte Software von Apple und des o0.g. Softwareanbieters zu
verwenden. Ein Installieren von weiterer Software ist nicht zulassig.



. Die iPads werden von der Stadt Schénebeck (Elbe) vor Verlust und Beschadigung
versichert. Diese Versicherung gilt nur innerhalb von Europa. Eine Mithahme des iPads in
das aulereuropaische Ausland ist nicht zulassig. Sollte ein iPad beschadigt werden oder
verloren gehen, ist dies der Stadt Schénebeck (Elbe) unverziglich anzuzeigen. Der Nutzer
erhalt in diesem Fall ein neues iPad.

. Die Nutzungsdauer des iPads liegt bei 5 Jahren. Nach Ablauf dieser Nutzungsdauer erhalt
der Nutzer ein neues iPad. Der Nutzer gibt das alte iPad bei der Stadt Schéonebeck (Elbe)
ab. Es erfolgt durch die Stadt Schénebeck (Elbe) eine Léschung samtlicher Daten auf dem
alten iPad.

. Scheidet ein Nutzer in seiner Funktion als Stadtratsmitglied vor Ablauf der 5-Jahres-
Nutzungsdauer aus, ist das iPad zurlickgeben. Es erfolgt durch die Stadt Schénebeck
(Elbe) auch hier eine Loschung samtlicher Daten auf dem alten iPad.

. Ergadnzend gelten die Regelungen der ,Richtlinie Uber die digitale Ratsarbeit der Stadt
Schoénebeck (Elbe) (Anlage 2 zur Geschéaftsordnung fir den Stadtrat und seine Ausschisse
der Stadt Schénebeck (Elbe) vom 04.07.2024).

Schdnebeck (Elbe), ...

Nutzer Oberburgermeister



Anlage 2
der Geschaftsordnung flr den Stadtrat und seine Ausschiisse der Stadt Schonebeck (Elbe)
vom 04.07.2024

Richtlinie Gber die digitale Ratsarbeit der Stadt Schonebeck (Elbe)
als Anlage zur Geschiftsordnung fiir den Stadtrat und seine
Ausschusse der Stadt Schonebeck (Elbe) vom 04.07.2024

Die vorliegende Richtlinie regelt die Einzelheiten der digitalen Ratsarbeit des Stadtrates der
Stadt Schénebeck (Elbe). Die Richtlinie ist auf Grundlage des § 1 Abs. 2 der Geschéaftsordnung
fur den Stadtrat und seine Ausschiisse der Stadt Schénebeck (Elbe) erlassen und Anlage 2
der Geschaftsordnung.

§1
Inhalt und Zweck der digitalen Ratsarbeit

Bei der digitalen Ratsarbeit werden den Stadtratsmitgliedern Sitzungsunterlagen in digitaler
Form Uber ein mobiles Endgerat und eine entsprechende Sitzungsdienstanwendung (DiPolis
App) zur Verfugung gestellt. Zweck der digitalen Ratsarbeit ist es, einen effizienten und
zukunftsweisenden Sitzungsdienst zu gewahrleisten, die Burgerfreundlichkeit zu erhdhen,
langfristig Kosten einzusparen sowie nachhaltig zu handeln.

§2
Teilnahme der Stadtratsmitglieder der Stadt Schénebeck (Elbe)
an der digitalen Ratsarbeit

(1) Die Stadt Schénebeck (Elbe) betreibt fur die Mitglieder des Stadtrates ein internetbasiertes
elektronisches Ratsinformationssystem (RIS). An der digitalen Ratsarbeit nimmt ein
Stadtratsmitglied durch verbindliche schriftliche Vereinbarung mit der Stadt Schénebeck
(Elbe) (Nutzungsvereinbarung, Anlage 1 der Geschaftsordnung vom 04.07.2024) teil.
Diese Vereinbarung gilt fiir die Amtszeit des Stadtrates der Stadt Schoénebeck (Elbe) (§ 38
KVG LSA).

(2) Den Stadtratsmitgliedern werden samtliche Unterlagen fur die Sitzungen des Stadtrates
und seiner Ausschiisse Uber die DiPolis App in digitaler kompakter Form (Sitzungsmap-
pen/Sitzungskalender) zur Verfigung gestellt. Unterlagen gréRer DIN A2 werden auf
Anforderung eines Stadtrates fir diesen zusatzlich schriftlich verschickt; auch kurzfristige,
am Sitzungstag erstellte Unterlagen kénnen in Papierform bereitgestellt werden. Bei
einem Systemausfall erfolgt der Versand der Einladungen und der Sitzungsunterlagen in
Papierform.

(3) Mitglieder des Stadtrates, die die Sitzungsunterlagen digital abrufen, verzichten auf den
schriftlichen Versand der Unterlagen.
§3
Hardware fur die digitale Ratsarbeit

(1) Die Stadt Schénebeck (Elbe) stellt dem Stadtratsmitglied ein iPad zur Verfligung. Uber
das iPad wird es dem Stadtratsmitglied ermdoglicht, das  stadtische



(@)

)

Ratsinformationssystem fiir den Sitzungsdienst der stadtischen Gremien zu nutzen. Auf
den iPads wird das Programm DiPolis App vom Softwareanbieter more! Software GmbH
& Co KG installiert. Private mobile Endgerate durfen nicht genutzt werden.

Die Beschaffung und Einrichtung der Internetanbindung im privaten Bereich obliegt den
teilnehmenden Stadtratsmitgliedern im Rahmen ihrer Aufwandsentschadigung gem. § 35
Abs. 2 KVG LSA.

Anwendungsbezogener Support und der technische Service der mobilen Endgerate wird
durch die Stadt Schonebeck (Elbe) gewahrleistet. Bei etwaigen technischen Problemen
ist unverziglich der Support der Stadt Schonebeck (Elbe) zu verstandigen.

Die Stadtrate haften nach den gesetzlichen Bestimmungen nach § 34 KVG LSA.

Da im standardmafigen Sitzungsraum nicht von einer ausreichenden Versorgung mit
Stromanschlissen auszugehen ist, ist notwendige Voraussetzung, dass die
Stadtratsmitglieder mit einem ausreichend aufgeladenen Gerat an der Sitzung
teilnehmen.

§4
Datenschutz und Datenverarbeitung digitaler Daten

Die Mitglieder des Stadtrates, die im Rahmen der Ausibung ihrer ehrenamtlichen
Tatigkeit digitalen Zugang zu vertraulichen oder geheim zuhaltenden Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben, dirfen solche Daten nur zu dem jeweiligen,
der rechtmafligen Aufgabenerfiillung dienenden, Zweck verarbeiten, nutzen oder
offenbaren.

Personenbezogene Daten sind gem. § 2 des Gesetzes zum Schutz personenbezogener
Daten der Burger des Landes Sachsen-Anhalt (DSG-LSA) Einzelangaben Uber
personliche oder sachliche Verhaltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren natirlichen
Person (Betroffener). Handelt es sich dabei um Angaben Uber die rassische oder
ethnische Herkunft, politische Meinungen, religidse oder philosophische Uberzeugungen,
Gewerkschaftszugehdrigkeit, Gesundheit  oder  Sexualleben, sind diese
personenbezogenen  Daten  besonderer Art.  Allgemein  zuganglich  sind
personenbezogene Daten, die jedermann ohne oder nach vorheriger Anmeldung,
Zulassung oder Entrichtung eines Entgelts verwenden kann.

Nach § 6 des Gesetzes zum Schutz personenbezogener Daten der Blirger des Landes
Sachsen-Anhalt (DSG-LSA) miuissen o6ffentliche Stellen, die selbst oder im Auftrag
personenbezogene Daten erheben, verarbeiten oder nutzen, technische und
organisatorische MalRnahmen treffen, die erforderlich sind, um die Ausflhrung der
Vorschriften dieses Gesetzes zu gewahrleisten. Erforderlich sind Malinahmen nur, wenn
ihr Aufwand in einem angemessenen Verhaltnis zu dem angestrebten Schutzzweck steht.
Die Art und Weise der Mal3nahmen richtet sich nach dem jeweiligen Stand der Technik.

Werden personenbezogene Daten automatisiert erhoben, verarbeitet oder genutzt, sind
gem. DSG LSA MalRnahmen zu treffen, die je nach Art der zu schiitzenden Daten geeignet
sind, dass

1. diese nur Befugte zur Kenntnis nehmen kdénnen (Vertraulichkeit),

2. diese wahrend der Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung unversehrt, vollstandig und
aktuell bleiben (Integritat),

3. diese zeitgerecht zur Verfligung stehen und ordnungsgeman verarbeitet oder genutzt
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werden konnen (Verfligbarkeit),

4. diese ihrem Ursprung zugeordnet werden kénnen (Authentizitat),

5. festgestellt werden kann, wer wann welche Daten in welcher Weise erhoben,
verarbeitet oder genutzt hat (Revisionsfahigkeit),

6. die Verfahren zur Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung nachvollziehbar und aktuell
dokumentiert sind (Transparenz).

(5) Das Stadtratsmitglied schitzt das Endgerat und die darauf enthaltenen schiitzenswerten
Daten vor dem unbefugten Zugriff Dritter. Um die Sicherheit noch weiter zu erhdéhen, hat
jedes teilnehmende Ratsmitglied das Endgerat mit einem sicheren Kennwort zu schitzen.

(6) Die Stadt Schonebeck (Elbe) informiert die Stadtratsmitglieder tUber die Umsetzung der
datenschutzrechtlichen Vorgaben der DSGVO.

Schénebeck (Elbe), 04.07.2024

gez. C. Ribbentrop
Vorsitzende des Stadtrates



Anlage 3
der Geschaftsordnung fir den Stadtrat und seine Ausschisse der Stadt Schénebeck (Elbe)
vom 04.07.2024

Absender:

Stadt Schdnebeck (Elbe)
SG Ratsburo

Markt 1

39218 Schdénebeck (Elbe)

Erklarung zum elektronischen Empfangen der Ratsunterlagen fir die
Sitzungen der Ausschiisse

Hiermit erklare ich, dass die Voraussetzungen zum Empfangen der Ratsunterlagen flr die
Sitzungen der Ausschisse auf elektronischem Weg bei mir gegeben sind.

Meine aktuelle E-Mail-Adresse lautet:

Weiterhin erklare ich, dass unbefugte Dritte keinen Zugriff auf die der
Verschwiegenheitspflicht unterliegenden Ratsunterlagen haben.

Schdénebeck (Elbe),den .....................

Unterschrift
O Ich bitte um schriftliche Zusendung der Ratsunterlagen.

Schénebeck (Elbe), den .....................

Unterschrift
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